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1. INTRODUZIONE

1.1 PREMESSA

Oggetto del presente documento € la descrizione del contesto applicativo e funzionale della
procedura WEB relativa alla gestione della Posizione Assicurativa di un iscritto Inpdap.

Tale applicazione &€ compresa nell’architettura del nuovo sistema da realizzare e sara a
disposizione degli utenti rappresentati dalle sedi periferiche Inpdap e dagli Enti e Amministrazioni
datori di lavoro.

1.2 ScoPO DEL DOCUMENTO

Scopo del presente documento € quello di fornire una guida del contesto applicativo e funzionale
alla fruizione dell’applicazione Posizione Assicurativa.

1.3 AREA DI APPLICAZIONE

Processo di realizzazione del sistema di gestione della Posizione Assicurativa.

1.4 ABBREVIAZIONI

Nel documento sono state utilizzate le seguenti abbreviazioni:

INPDAP : Istituto Nazionale Previdenza Dipendenti Amministrazione Pubblica
PA : Posizione Assicurativa

URP : Ufficio di Relazioni con il Pubblico

1.5 DOCUMENTI CORRELATI

Vengono di seguito elencati i documenti gia prodotti, che sono ritenuti utili ad una migliore
comprensione delle esigenze espresse dall’utente:

e A5-202-0714-002 Documento dei requisiti
« A5 A5-302-0719-001 Specifica di progettazione.
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2. DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

L'applicazione di seguito descritta € una procedura Web che consente la gestione dei dati che
costituiscono la Posizione Assicurativa di un iscritto all'Inpdap.

Le funzionalita offerte dall’applicazione sono essenzialmente le seguenti:
» la consultazione della banca dati di una Posizione Assicurativa dell’Istituto e la possibilita,
in tempo reale, del suo completamento e/o correzione;
« la certificazione delle Posizioni Assicurative, ciascun ufficio per la propria competenza;
e la stampa di un modello riepilogativo della Posizione Assicurativa di un dipendente;

La procedura consente la gestione dei dati riguardanti gli “Stati di servizio” e le “"Retribuzioni” ma
non calcola i “Contributi”.

Gli Utenti dell’applicazione sono riconducibili a tre gruppi:
« le Sedi provinciali Inpdap (sono le sedi periferiche dell'Inpdap);
 |le Amministrazioni e Enti datori di lavoro;
e gli Uffici di Relazione con il Pubblico (URP).

Le Sedi Inpdap, le Amministrazioni e gli Enti, sono deputati alla lavorazione della Posizione
Assicurativa di un iscritto mentre gli Uffici di Relazione con il Pubblico (URP) possono soltanto
interrogare i dati che costituiscono la Posizione Assicurativa di un iscritto.

L'’Amministrazione che ha l'iscritto come suo dipendente sara anche quella a cui verra richiesta la
lavorazione della posizione assicurativa.

Presupposto all'utilizzo della funzione €& l'autenticazione delle Sedi e delle Amministrazioni
abilitate ad operare sui dati.
L'applicazione consente di aggiornare i dati della Posizione Assicurativa:
e alle Sedi provinciali Inpdap per gli iscritti di competenza definiti in base all'indirizzo
dell’ultimo datore di lavoro; queste sedi potranno aggiornare tutti i dati dei propri iscritti
« ad una Amministrazione/Ente riconosciuto dal sistema, per i dipendenti che risultano nel
proprio organico; questi Enti potranno aggiornare tutti i dati dei propri iscritti.

L'applicazione PAWeb ¢ integrata con l'applicativo Scrivania Virtuale, che gestisce :
« la prospettazione complessiva all’'utente delle applicazioni e dei processi per i quali &
abilitato, con l'indicazione dei carichi di lavoro;
« le code di lavoro degli utenti sui singoli processi e l'interfacciamento con le applicazioni di
lavorazione delle pratiche.

L'applicativo Scrivania Virtuale prevede, per i propri utenti, tre diversi ruoli :
» Assegnatore;
 Esecutore;
e Validatore.

L'integrazione dell’'applicazione Posizione Assicurativa (PA) con Scrivania Virtuale determina per
le Sedi Inpdap, le Amministrazioni e gli Enti, I'attribuzione dei ruoli utente previsti per I'utilizzo
della Scrivania Virtuale.

Pertanto gli utenti abilitati al trattamento delle Posizioni Assicurative possono appartenere ai
seguenti ruoli, ognuno con abilitazioni diverse.

- utenti di Sedi Inpdap
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« con ruolo Assegnatore;
« con ruolo Esecutore;
« con ruolo Validatore;

- utenti di Amministrazioni/Enti

e con ruolo Assegnatore /Esecutore;
« con ruolo Validatore;

Qualungque sia il ruolo dell’Utente sara sempre possibile visualizzare i dati anagrafici dell’iscritto e
I'intera posizione assicurativa.

Assegnatore di Sede Inpdap

Risorsa con l'incarico di attribuire (assegnare) ad un utente “Esecutore”, tra quelli per i quali
competente, la lavorazione di una o piu richieste di intervento di Posizioni Assicurative, presenti
nella coda di lavoro del gruppo Assegnatori della Sede.

L’ Assegnatore pu0d anche creare nuove richieste di intervento a seguito di segnalazioni di
anomalie sui dati della Posizione Assicurativa di un iscritto. Le richieste create andranno ad
alimentare la coda di lavoro del gruppo Assegnatori della Sede

Esecutore di Sede Inpdap

Risorsa con il compito di risolvere le richieste di intervento presenti nella propria coda di lavoro,
modificando o completando con nuove informazioni, mediante I|'uso delle funzioni di
aggiornamento fornite dall’applicazione PA, i dati riferiti a:

« Periodi di servizio relativi a iscrizioni di tipo principale, stati di servizio ed eventuali

maggiorazioni;

« Periodi di servizio relativi ad iscrizioni di tipo secondario;

« Periodi retributivi con il dettaglio delle voci retributive;

» Periodi relativi a servizi riconosciuti con o senza onere;

Un esecutore di Sede Inpdap puo procedere all’aggiornamento di una PA solo se questa risulta
libera, cio& non in lavorazione da parte di un altro operatore.
All'atto dell’aggiornamento, la PA viene automaticamente messa in carico all’operatore.

L'utilizzazione, da parte degli Esecutori di Sede Inpdap, delle funzioni di aggiornamento dei
Servizi utili, Secondari e Riconosciuti & subordinata a specifici controlli di competenza alla
lavorazione del dato:

+ la Sede INPDAP vigente per l'iscritto € sempre autorizzata ad intervenire sui dati di un
servizio utile o di un servizio secondario, anche se certificato dall'ente datore di lavoro;

« una Sede INPDAP non vigente per liscritto € autorizzata ad intervenire sui dati di un

servizio utile o di un servizio secondario secondo le seguenti regole:

- per un servizio utile o secondario prestato presso un Ente/Amministrazione di propria
competenza, se non & gia certificato dall'Ente/Amministrazione stesso

- per un servizio utile o secondario prestato presso un Ente/Amministrazione di cui non &
competente, se il servizio & precedente ad un servizio utile di cui la Sede & competente e
non € gia certificato dall'Ente/Amministrazione titolare dello stesso servizio o di un
servizio successivo, o dalla sua Sede di riferimento
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« una Sede INPDAP €& autorizzata ad intervenire sui dati di un Servizio Riconosciuto con o
senza onere solo se conforme alle seguenti regole:

- se alla data di presentazione della domanda di riconoscimento, l'iscritto prestava servizio
sia presso un Ente non Statale che presso un Ente Statale, purché competente
territorialmente rispetto ad esse.

- i servizi riconosciuti riferiti ad Enti Locali sono lavorabili soltanto dalle Sedi Inpdap
competenti territorialmente.

Un Esecutore di Sede Inpdap puo rifiutare la lavorazione di una richiesta per errata competenza
oppure puo terminare il trattamento e dichiarare la fine lavorazione. In entrambi i casi la
richiesta viene trasferita dalla coda dell’Esecutore a quella del Validatore per I'approvazione.

La dichiarazione di fine lavorazione di una richiesta, determina il rilascio di una PA:

- su richiesta dell’operatore quando, in coda di lavoro, sono presenti altre richieste relative alla
stessa PA;

- automaticamente quando, in coda di lavoro, non sono presenti altre richieste relative alla
stessa PA.

Qualora la risoluzione della richiesta richieda l'intervento di altri operatori, I'Esecutore pud
attivare un sottoprocesso, suddiviso anch’esso in step di lavorazione a carico di assegnatori,
esecutori e validatori, inoltrando la richiesta ad un’altra Sede Inpdap o Ente.

In questo caso la richiesta passera dalla coda delle “richieste da lavorare” alla coda delle
“richieste in attesa” dell’Esecutore mittente.

Alla chiusura del sottoprocesso, la richiesta di intervento, passera nuovamente dalla coda delle
attese a quella delle richieste da lavorare dell’Esecutore mittente.

Validatore di Sede Inpdap

Risorsa con il compito di verificare la completezza delle posizioni assicurative modificate dagli
Esecutori e, in base al risultato della verifica, decidere di chiudere le relative richieste di
intervento.

Le richieste che non vengono approvate alla validazione, tornano nella coda di lavoro
dell’esecutore mittente.

Assegnatore/Esecutore di Amministrazione/Ente

Per gli Enti/Amministrazioni, I'utente Assegnatore € anche Esecutore.
Questo utente € una risorsa con il compito di risolvere le richieste di intervento presenti nella
propria coda di lavoro.
Da una lista di richieste di lavorazione, relativa a Posizioni Assicurative di competenza dell’'Ente,
I’Assegnatore/Esecutore seleziona quelle da inserire, mediante la funzione ‘presa in carico’, nella
propria coda di lavoro.
La lavorazione della richiesta di intervento, di una Posizione Assicurativa, viene effettuata
modificando o completando con nuove informazioni, mediante |'uso delle funzioni di
aggiornamento fornite dall’applicazione, i dati riferiti a:

« Periodi di servizio relativi a iscrizioni di tipo principale, stati di servizio ed eventuali

maggiorazioni;
« Periodi di servizio relativi ad iscrizioni di tipo secondario;
+ Periodi retributivi con il dettaglio delle voci retributive;
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» Periodi relativi a servizi riconosciuti con o0 senza onere;

Un esecutore di Ente/Amm puo procedere all’aggiornamento di una PA solo se questa risulta
libera, cio& non in lavorazione da parte di un altro utente Ente.
All'atto dell’aggiornamento, la PA viene automaticamente messa in carico all’'utente Ente.

L'utilizzazione, da parte degli Esecutori di Enti/Amm., delle funzioni di aggiornamento dei Servizi
utili, Secondari e Riconosciuti & subordinata a specifici controlli di competenza alla lavorazione
del dato:

« un Ente/Amministrazione € sempre autorizzata ad intervenire sui dati di un servizio utile o
di un servizio secondario di cui e titolare
« un Ente/Amministrazione & autorizzata ad intervenire sui dati di un servizio utile o di un
servizio secondario di cui non ¢ titolare solo se conforme alle seguenti regole:
- & cronologicamente precedente al servizio utile principale di propria competenza e non &
gia certificato dall'Ente/Amministrazione titolare dello stesso servizio o di un servizio
successivo, o dalla sua Sede di riferimento

« un Ente/Amministrazione & autorizzata ad intervenire sui dati di un Servizio Riconosciuto
con o senza onere solo se conforme alle seguenti regole:
- puo lavorare soltanto sui servizi riconosciuti antecedenti alla data di subentro dell'INPDAP
rispetto alle proprie competenze pensionistiche.

Un Esecutore di Ente/Amm. pud rifiutare la lavorazione di una richiesta per errata competenza
oppure pu0 terminare il trattamento e dichiarare la fine lavorazione. In entrambi i casi la
richiesta viene trasferita dalla coda dell’Assegnatore/Esecutore a quella del Validatore per
I'approvazione.

Alla chiusura del sottoprocesso, la richiesta di intervento, passera nuovamente dalla coda delle
“attese” a quella delle “richieste da lavorare” dell’Esecutore mittente.

Validatore di Ente/Amministrazione

Il validatore di Ente/Amministrazione ha il compito di verificare la validita degli interventi
effettuati dall’'Esecutore sulle Posizioni Assicurative e, in base al risultato, decidere di approvarli o
meno.

E’ possibile effettuare la validazione di una Posizione Assicurativa soltanto quando tutte le
richieste di intervento, ad essa relative, sono state inviate dall’Esecutore alla coda di lavoro del
Validatore e quest’ultimo le ha tutte selezionate per I'approvazione o meno.

Se tra le richieste di intervento da validare & presente anche una sola richiesta “lavorata” (cioé
non “respinta”), la validazione della Posizione Assicurativa, richiede anche la certificazione dei
suoi dati.

Le richieste, della Posizione Assicurativa, che non sono state approvate alla validazione,
torneranno nella coda di lavoro dell’Esecutore mittente mentre le Posizioni Assicurative
approvate verranno rilasciate dal Sistema (cioe rese libere).
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3. ATTIVAZIONE

L'utente, dopo aver inserito nell’apposito maschera di Login le proprie credenziali di abilitazione
(“Utente” e “Password”), accede alla pagina di Benvenuto dell’Area Riservata dell'Inpdap.

Da questa pagina, l'utente pud attivare l'applicazione “Posizione Assicurativa” nei seguenti
modi:

- scegliendola dalla lista delle applicazioni disponibili sulla spalla sinistra della pagina stessa;
- scegliendola dalla pagina di Riepilogo dell’applicativo Scrivania Virtuale che visualizza la

situazione riassuntiva delle code di lavoro, relative a ciascuna applicazione , in carico
all’'utente connesso, in base al proprio ruolo.
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4. FUNZIONI DISPONIBILI - UTENTE ENTE

Di seguito vengono descritte le funzioni che gli utenti di un Ente/Amministrazione hanno a
disposizione per condurre il processo di gestione della Posizione Assicurativa di un iscritto,
organizzate per ruolo utente.

4.1 FuNzioNI COMUNI

Di seguito vengono descritte le funzionalita comuni a tutti i ruoli utente.

4.1.1. Funzioni della ToolBar

Nella parte alta di ogni pagina, a destra del menu, & presente una toolBar che permette di
accedere in modo rapido a funzionalita comuni dell’applicazione, selezionando una delle icone
presenti.

& | permette all'utente di disconnettersi dall’applicazione

&b | permette di effettuare la stampa della pagina

7| | permette di richiamare la funzione di help on line

i | permette di visualizzare la versione del software

#1 | permette in ogni momento di ritornare alla coda di lavoro

4.1.2. Ordinamento delle liste

In tutte le pagine dove sono presenti delle liste riepilogative di dati, I'intestazione di ognuna delle
sue colonne, oltre a riportare il titolo, contiene un’‘icona . Attivando tale icona viene effettuato
I'ordinamento della lista, per il contenuto della colonna selezionata.

4.1.3. Selezione multipla

Nelle liste che prevedono una selezione multipla & possibile selezionare tutti gli elementi della
lista utilizzando licona [E. Analogamente, per deselezionare contemporaneamente tutti gli
elementi si puo utilizzare I'icona .

4.1.4. Immissione delle DAte

E possibile immettere la data tramite calendario, richiamabile da un‘icona mostrata nella figura
seguente, posizionata vicino ai campi in cui deve essere immessa la data stessa.

E
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La selezione di tale icona attiva il calendario:

2§ Fai Click su un giorno... E|E,E|

1BE
B9

Dom | Lun | Mar | Mer | Gio | Ven | Sab

01 oz

0z o4 k=] 0e& o7 oz (k-]
in fR L of 8| B et e 20 e 5 e 2 e
17 LR | elei| e | | e

u]
24 00| G 2ER | aTka )

21

| Mostra Cggi |

si deve scegliere la data impostando prima il mese o I'anno, infine il giorno perché facendo clic
sul giorno si provoca la chiusura del calendario e l'immissione della data nel campo
corrispondente.

E’ possibile anche digitare la data direttamente nel formato ‘GG/MM/AAAA’ oppure ‘GGMMAAAA'’
(evitando, cosi, di digitare il carattere ‘/’): in questo ultimo caso, il sistema automaticamente
trasformera la data in ‘\GG/MM/AAAA’.
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4.1.5. Funzione Interrogazione Posizione Assicurativa
La funzione & attivata selezionando la voce di menu “Interrogazioni — Posizione Assicurativa” e
consente di visualizzare tutti i dati che costituiscono la posizione assicurativa di un iscritto:

« Dati anagrafici

e Periodi di servizio prestati dall’iscritto presso Amministrazioni/Enti

« Retribuzioni percepite dall’iscritto in relazione a periodi di servizio principali

« Retribuzioni percepite dall‘iscritto in relazione a periodi di servizio secondari

e Periodi riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di prestazioni che non comportano un
onere contributivo (servizio militare, maternita etc.)

e Periodi riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di prestazioni che comportano un
onere contributivo (riscatti laurea, ricongiunzioni onerose etc.)

e Periodi soggetti a maggiorazioni.

Per ottenere la visualizzazione di una posizione assicurativa, &€ necessario specificare l'iscritto di
interesse selezionandolo da un elenco ottenuto filtrando gli iscritti in base a specifici criteri di
ricerca. Attivando, quindi, la funzione di interrogazione dalla specifica voce di menu il sistema
proporra una pagina per I'immissione dei criteri di ricerca da utilizzare per filtrare le posizioni
assicurative.

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

ol A G (B0 (R,

PosizioDNE ASSICURATIVA

[ BT Interrogazioni # £ & 7 [i
Home = Interrogazioni > Interrogazions Posizione Assicurativa *thente: WEBR Prova? - MINISTERO DELLA SALUTE
Ricerca Posizione assicurativa | cerea |[ pulisai || indiewo |

Criteri di Hicerca

Ente iMINISTERO DELLA SALUTE

Codice fizcale Iscritto [ I@

Cognome | | Mome | | Data di nascita I | EIH
Cognome: dai liai |

Anno prima iscrizione: da |:| El |_:| Anno di nascita da |_:| El |_

Guslitd del dato : v_l Stato PAszz | v'
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Le posizioni assicurative potranno essere filtrate in base ai seguenti criteri:

- codice fiscale iscritto

- cognhome iscritto

- nome iscritto

- data di nascita iscritto

- gruppo alfabetico del cognome dell’iscritto (cognome da .... a .....)

- fascia d’eta dell’iscritto (anno di nascita da ... a ...)

- data prima iscrizione (anno prima iscrizione da ... a ...)

- qualita del dato (con anomalie di livello Alto o Medio o Basso o qualsiasi anomalia)
- stato della posizione assicurativa (in lavorazione o libere).

Il codice fiscale, se digitato, esclude gli altri criteri di ricerca.

Per cognome e nome & prevista la possibilita di impostare anche solo una parte del campo
(minimo 3 caratteri seguiti da '+").

Il sistema visualizza tutti gli iscritti che hanno prestato almeno un periodo di servizio (principale
0 secondario) nell’lEnte/Amministrazione.

Mediante click” del mouse sull'immagine € posta accanto al campo Codice Fiscale, & possibile
impostare automaticamente i filtri di ricerca con i dati anagrafici relativi agli ultimi tre iscritti sui
quali & stata effettuata una richiesta di lavorazione tramite la funzione “Acquisizione Richiesta
lavorazione” e/o selezionati tramite la stessa funzione "Interrogazione Posizione assicurativa".

Il sistema risponde visualizzando le posizioni che rispondono ai criteri richiesti, prospettando, per
ciascuna delle posizioni individuate:

e cognome dell’iscritto;

« nome dell’iscritto;

» codice fiscale dell’iscritto;

« data di nascita dell’iscritto;

« luogo di nascita dell’iscritto;

+ Stato della posizione assicurativa (libera o a chi & in lavorazione);

« eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi alla posizione

assicurativa dell’iscritto, evidenziate dall‘icona !;
« eventuale segnalazione dell’assenza di iscrizioni, rappresentata da l'immagine di un

sacchetto bianco barrato in rosso &_
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2} INPDAP. - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

PosizioNE ASSICURATIVA

(L ET Ol Interrogazioni ® Operazioni b 2 & Bl &
ScHvania:Coda > Lista Richieste Lavorazione = Interrogazioni > Interrogazione Posizione Assicurativa = [rous Prova - MIMISTERS DELLA SALUTE
Lista Posizioni assicurative

Ente |MINISTERO DELLA SALUTE

Codice fizcale | |

Cognome |ROSSI | Mome | MARID | Crata di nascita |
Cognarne da | I a | |
Anno prira iscrizione da| al Annao di nascita da a
Gualitd del data | | Stato Pass | |
Richiesta Law,
Murmera iscritti 2 recard,
Pag. 1
| Cognome ' Nome ! Codice fiscale I Data di nascita ! Luogo di nascita . Stato I Data presa in carico ! |
3 ROSSI MARTO RSSMRIS9ZI9HI9IZ 05/02/1940 CAMPORASSD Libera |:| !
i ROS5I MARTD RESSMRISEZSEHEE2Z 25/0271960 TARANTC Libera I:‘

| m——
7

Mediante click sul punto esclamativo = posizionato accanto ad un elemento della lista, viene
attivata la funzione di Lista Errori.

L'immagine del sacchetto bianco barrato in rosso, accanto ad un elemento della lista, segnala
I'assenza in banca dati delle iscrizioni alle gestioni pensionistiche, previdenziali, Enpdep o
Credito.

Se l'utente collegato € un Ente/Amministrazione con ruolo di Assegnatore/Esecutore, sulla pagina
€ presente anche il pulsante “Richiesta Lavorazione” che consente |'attivazione della funzione
di “Acquisizione Richiesta di Lavorazione” per la/e Posizione/i Assicurativa/e selezionata/e.

La funzione “Lista Posizioni Assicurative” gestisce la paginazione delle informazioni richieste in
funzione del numero di iscritti rispondenti ai criteri di ricerca impostati. Ogni pagina conterra al
massimo 100 iscritti, nel caso in cui la ricerca abbia individuato un numero di iscritti superiore a
100, sara quindi possibile scorrere le pagine in successione, oppure visualizzare una determinata
pagina mediante click del mouse sul humero pagina corrispondente.

Ciascun Utente puo scegliere liscritto di interesse mediante click del mouse sull’icona di

selezione b della corrispondente riga dettaglio.

A fronte della selezione, il sistema invia una pagina nella quale sono visualizzati, suddivisi in
apposite “cartelle”, i dati che costituiscono la posizione assicurativa dell’iscritto.
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Se l'utente collegato ha il ruolo di Assegnatore, anche su questa pagina € presente il pulsante
“Richiesta Lavorazione” che consente lI'attivazione della funzione di “Acquisizione Richiesta di
Lavorazione” per la/e Posizione/i Assicurativa/e selezionata/e.

Di seguito si riporta la descrizione del contenuto delle singole cartelle.
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Nella cartella “"Dati anagrafici” sono riportate le seguenti informazioni:
e cognome
e nome
e codice fiscale
e data di nascita
* luogo di nascita
e indirizzo e CAP di residenza
e« comune e provincia di residenza
e ultimo Ente/Amministrazione datore di lavoro
» Sede Inpdap competente

e ultime gestioni pensionistica, previdenziale e Enpdep alle quali la persona risulta ancora

iscritta.

inpdap Interragazioni ®  Operazioni ¥ @ 5 m m EFLI
Scrivania:Coda = Lista Richieste Lavorazione == Interrogazioni = Interrogazione Posizione Assicurativa = | tente:Prova Prova - MINISTERG DELLA SALUTE
Interrogazione Posizione Assicurativa | prospettopa || michiests tav. || indieto |
P
Cognorne |PRO\-'A | Morne [PROWVA |

Dati
Anagrafici

Luoge di nascita
lcampoBaAsED | [ |
Indirizzo CAP
[ wIa ANNIA FAUSTINA 54 | 00153 |
Comune di residenza Provincia
[RoMA [RM_]
Erte datore di lavara Sede
[MINISTERD DELLA SALUTE [Rm1 |
Gestione pensionistica Gestione previdenziale
£ e————————— P e ey | B=
leTrs Enpas Enpdep 1 MO
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La cartella “Periodi di servizio” visualizza I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi di
servizio principali e secondari prestati dall'iscritto presso Amministrazioni/Enti e per ognuno sono
riportate le seguenti informazioni:

« data diinizio

« data di fine

« Amministrazione/Ente presso il quale & stato prestato il servizio
¢ Comune e Provincia della sede di servizio

e eventuale motivo di cessazione del servizio

« eventuale normativa di riferimento per i servizi principali ricongiunti ai sensi della Legge
n. 523/54 o del D.P.R. n. 1092/73

e tipo periodo (principale o secondario)

+ cassa pensionistica alla quale la persona é& stata iscritta nel periodo
« cassa previdenziale alla quale la persona ¢ stata iscritta nel periodo
« indicazione dell'attuale iscrizione, nel periodo, alla cassa Enpdep.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i servizi che sono stati oggetto di una ricongiunzione in
uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |Z||E|rz|

PosizioNE ASSICURATIVA

(L BT Interragazioni ¥ @ =] |I|
Home > Interrogazioni > Interrogazione Posizione Assicurativa *Utente: WEB Prova?® - MINISTER O DELLS SALUTE
Interrogazione Posizione Assicurativa | Prospetto PA_ || Richiesta Lav. || Indietro |

Cognome |DROV'°‘ | Morme |DROV""\ | Codice fiscale | PRVWPRVEDCO1G999Y | Cata di nascita

\ Maggiorazioni N

Tipo perodo

Drata inizio Data fine S Motivo Tipo . Iscr. Iscr. Enpdep
- . Ente Comune Provincia p - Principale / Pt . - ;
periodo perodo Cessazione Ricong. ; Pensionistica Previdenziale (si/no)
Secondario
COMUNE DI .
01/01/1984 31/12/1986 POGGIO [PXXCIERE) RI PassagEe ael P C.P.DE L LN AD.E. L NG [*)
MIRTETC altro ente
MIRTET
COMUME DI
01/01/1985 31/12/1955 BELMONTE IN L@ RI Altre cause 8 . P.DLE.L. (L=} [+
IM SABIMA
SABIMA
COMUNE DI Trasferimenta ad
010172000 31/12/2006 POGGIC :ﬂ?f'l('aEI'l?O RI altra ente ES;Zf?S P C.P.CWE L LM ADGE L Mo [*]
MIRTET previdenziale

[*] Periodo trasferito ad altro Ente previdenzials

||
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La cartella "Retribuzioni Servizi Principali” visualizza I'elenco (ordinato cronologicamente) dei
periodi retributivi concernenti rapporti di lavoro di tipo principale prestati dall'iscritto e per
ognuno sono riportate le seguenti informazioni:

« data inizio periodo

» data fine periodo

e numero giorni di diritto
* numero giorni misura

e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

« Amministrazione/Ente datore di lavoro
» tipo impiego
» tipo servizio.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i periodi retributivi che sono stati oggetto di una
ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

<} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:||§|rz|

A AT e BB M.~

PosiziobNE ASSICURATIVA
inpdap| IR TS H &F 7

Home = Interrogazioni » Interrogazione Posizione Assicurativa

=P Utente: WEB ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE

Interrogazione Posizione Assicurativa | Prospettopa || Richiests Law. || Indietro |
Cognome |DRO\.-'A | Marne |DRO"-"'°' | Caodice fiscale |PRVPRV60CDIGQ99V | Data di nascita

2 ati 1l - - vibuz, Saruy, 5 izi senza s izi co . . .
Dati Retribuz. Sery e : \ Maggiorazioni N

Anagrafici kS =] Principali
Data_inizio Data_ e Diritto Misura Retribuzione Ente Tipo impiego Tipo servizio
periodo perodo

0140171584 31712715984 0 380,00 1,176,95 r?n?gTLEI:%DI e ﬁz:;a:t:i:nt;;“pc‘ indeterminato gf;::i‘:o ()
01/01/1985 20/04/1985 0120,00 226,16 fq?é“TLE'i%DI POGGIO az:;a:tsi:nt:;“pc‘ M i i gfdrfn'i':o (*)
01/05/1985 31/12/1985 240 240,00 434,41 EH?FTTLQ%DI e ﬁ‘::;::t:i:nt;;“p“ indeterminato gf;::i‘:o )
01/01/1986 31/12/1986 0260,00  2.018,04 E?FTTLQEDI posalo E:t‘::;a;tsi:nt;;“pc‘ e =i i gfdrfn'::o (*)
01/01/2000 21/12/2000 260260,00  10.000,00 E?QTLQ%DI PRI ﬁ"e:::tsi:nt:;“po fimel e gfgr:a':o *)
01/01/2001 31/12/2001 360 360,00  10,000,00 EH?Q“TLE':%DI posalo E:t"e:;a;tsi:nt;;“pc‘ e =i i gfdrfn'i':o (*)
01/01/2002 21/12/2002 260260,00  10.000,00 E?QTLQ%DI PRSI az:;a:tsi:nt:;“po et et gfgmza':o *)

[*) Paeriodo trasferito ad altro Ente previdenziale
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La cartella "Retribuzioni Servizi Secondari” visualizza I'elenco (ordinato cronologicamente) dei
periodi retributivi concernenti rapporti di lavoro di tipo secondario prestati dall'iscritto e per
ognuno sono riportate le seguenti informazioni:

data inizio periodo
data fine periodo
numero giorni di diritto

* numero giorni misura

e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

« Amministrazione/Ente datore di lavoro.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i periodi retributivi che sono stati oggetto di una
ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

2l INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

i A

==)E

PosiziobNE ASSICURATIVA

(L ET ) Interrogazioni *

Zoghome |DROU"*

Home > Interrogazioni > Interrogazione Posizione Assicurativa

Interrogazione Posizione Assicurativa

| Morme |DRO"-"A

= terte: WEB Prova2 - MIMISTERO DELLA SALUTE ’_\

# & [l

| Frospetto P | |

Fiichiesta Law.

|| Indietro |

| Codice fizcale |DRUDRU60CDI(3999U

F!.»=_l-tr'i?:-uz: Sery, Retribuz._Sew. \ Maggiorazioni b |
Principali Secondari o ==
Data inizio periodo Data fine periodo Diritto  Misura Retribuzione Ente
01/01/1985 30/04/1985 120 120,00 333,33 COMUNMNE DI BELMOMTE IM SABIMA [*]
01/05/1985 317121985 240 240,00 666,67 COMUME DI BELMOMTE IM SABIMA [*]

Data di nascita (1470371953

[#) Petiodao trasferito ad altro Ente previdenziale

M
|
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La cartella “Servizi senza onere” visualizza |'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi
riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di prestazioni che non comportano un onere
contributivo (servizio militare, maternita etc.). Per ogni periodo sono riportate le seguenti
informazioni:

e data inizio periodo

e data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

» descrizione della tipologia di prestazione.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i servizi senza onere che sono stati oggetto di una
ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |Z||E|rz|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) Inkerrogazioni ¥ @ & |I|

Home = Interrogazioni = Interrogazione Posizione Assicurativa

= tente: WEB Prova2 - MIMISTER O DELLA SALUTE -

Interrogazione Posizione Assicurativa | Prospetto A || Richiesta Lav. || Indietro |
Cognorne [PRoVA | mome [PROVA | codice fiscale |PRWPRWEOCO16333Y |  Data di nascita

[Anagrafici

Data inizio periodo Data fine periodo Diritto (a-m-g) Misura (a-m-g) Tipo Prestazione

01/01/1992 31/12/1992 01-00-00 01-00-00 Ricong, At 6, L, 29/79 (*)
0170171994 1071171994 00-10-10 00-10-10 Ricong, L. 1092 (*)
tot,01-10-10 tot,01-10-10

[*] Perioda trasferito ad altro Ente previdenziale N

M
_
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La cartella “Servizi con onere” visualizza I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi
riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di prestazioni che comportano un onere contributivo
(riscatti laurea, ricongiunzioni onerose etc.). Per ogni periodo sono riportate le seguenti
informazioni:

e data inizio periodo

e data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

» descrizione della tipologia di prestazione.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i servizi con onere che sono stati oggetto di una
ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |Z||E|rz|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) Inkerrogazioni ¥ @ & |I|

Home = Interrogazioni = Interrogazione Posizione Assicurativa

= tente: WEB Prova2 - MINISTER O DELLA SALUTE 7%

Interrogazione Posizione Assicurativa | Prospetto A || Richiesta Lav. || Indietro |
Caogrorie |DRO"-""* | Marne [PROVA Cadice fiscale |PRUPRV60CDIG?99U | Data di nascita (140571953
\ P Ret
[Anagrafici 5 =] Principali
Data inizio periodo Data fine periodo Diritto (a-m-g) Misura (a-m-g) Tipo Prestazione
01/01/1980 F1i1z/1980 01-00-00 01-00-00 Riscatto per titala (*)
0170171981 3171271981 01-00-00 01-00-00 Riscatta per titalo [*]
tot, 0Z2-00-00 tot.0Z-00-00

[*] Perioda trasferito ad altro Ente previdenziale N

M
_
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La cartella “Maggiorazioni” visualizza l'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi di
maggiorazione relativi all'iscritto e per ognuno riporta le seguenti informazioni:

e data inizio periodo

e data fine periodo

e descrizione del tipo di maggiorazione
e importo della maggiorazione.

Inoltre, sono opportunamente evidenziati i periodi di maggiorazione che sono stati oggetto di
una ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro Ente previdenziale.

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |Z||E|rz|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) Inkerrogazioni ¥ @ & |I|

Home = Interrogazioni = Interrogazione Posizione Assicurativa e nte: WEB Prova? - MINISTER © DELLA SALUTE c
Interrogazione Posizione Assicurativa | Prospetto A || Richiesta Lav. || Indietro |
Cogrnome [PROMA | Morne |PROVA Codice fiscale |PRVPRVEOCO1GI99Y Data di nascits [14/03/1953

\ Maggiorazioni N
Data inizio Data fine _ .
e el Tipo Maggiorazione Importo
0170171984 3171271986 Mon vedente - L.113F 85 - L.120f 91 0,00 [*]
01/01/2001 31/12/2006 Mon vedente - L1113/ 85 - L.120/ 91 0,00 (%)

[*] Perioda trasferito ad altro Ente previdenziale

M
_
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Inoltre, qualunque sia la cartella selezionata, il pulsante “"Prospetto PA” fornisce la stampa in
formato pdf dei dati sintetici della posizione assicurativa, ordinati per anno di servizio.

Il prospetto non riporta gli eventuali periodi di servizio che sono stati oggetto di una
ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro ente previdenziale.

) INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

J & [HOE ORI,

PosizibNE ASSICURATIVA ‘
inpdap| QxRN H & 2 il o
lLista Richieste Lavorazione > ... > Interrogazione Posizione Assicurativa > Prospetto sintetico Posizione Assicurativa *Utente: WEB ProvaZ - 800083550364 /A
Posizione assicurativa
[ 5 e[ | * | T o i g I - =
B = @ ] I‘HD‘ ] -@J\\' Lal | L+J| @ % |- @ F0%-C B - <] Adobe’Readerik;
4 >
v -~
£ ==
=
b
o
S . .
Posizione dell'lscritto
inpdap
Cotiee Fiseale | MRLLSNSTCO1HS01Q Data di nascita 01031957
Cognome: MAURIELLO Comune @i nasets: | ROMA
it ALESSANDRO Comune o resitenze: | ROMA
Ind¥tzzn: ViA F BRIOLINI 7 A CESAND Provingia di RM
CAP: 00100 Posizione ala gata; | 29/03/2007
0
0973 31M2M973 100 100 Ricong. At 6 L2979
5
T 0011974 3110MS74 0100 0A00  Ricong AfE L 2979
x
F 0UM1Ha74 3M2HOT4 020 020 Ricong Ar 6, L 2979
e}
g w
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4.1.6. Funzione Lista Enti

23 Aggiornamento PA - ricercaEnte - Microsoft Internet Explorer

= tente: WEB ProvaZ - MIMISTER < DELLA SALUTE

Selezione Ente | cerca || pulis |

Criteri di ricerca

Codice fiscale
Vecchio codice ente

Denormminazione

Matura qgiuridica

| v

Provincia
| v
Cornune
22_1 Operazione completata %J Intranet locale

La lista viene attivata tramite I'apposito pulsante di ricerca EI posizionato accanto al campo
Ente nelle pagine dove ¢ richiesta I'immissione della denominazione dell’Amministrazione/Ente.

I possibili criteri di ricerca sono:

per codice fiscale

per vecchio codice Ente

per denominazione

per natura giuridica

per provincia

per comune, nell’'ambito di una provincia.

Se vengono impostati pil criteri di ricerca contemporaneamente sara il sistema ad utilizzarli in
base al sequente ordine di priorita:

1.

codice fiscale

2. vecchio codice Ente
3. denominazione, natura giuridica, provincia e comune.

Relativamente al criterio di ricerca per denominazione, il sistema effettua in ogni caso la ricerca
di tutti quegli enti la cui denominazione contenga, in una qualsiasi posizione, la stringa di
caratteri digitata.
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Una volta indicati i criteri di ricerca il sistema visualizzera I'elenco degli enti rispondenti agli
estremi di ricerca indicati. Per ciascuno di essi vengono riportate le seguenti informazioni:

» codice fiscale

« progressivo all'interno dello stesso codice fiscale
» denominazione

» eventuale data di cessazione.

E’ possibile ordinare la lista degli enti, in modo crescente o decrescente, rispetto al codice fiscale
o alla denominazione mediante click sulle frecce poste accanto all’etichetta di ciascuna colonna.

La funzione gestisce la paginazione delle informazioni richieste in funzione del numero di enti
rispondenti ai criteri di ricerca impostati. Ogni pagina conterra al massimo 100 enti: nel caso in
cui la ricerca abbia individuato un numero di enti superiore a 100, sara quindi possibile scorrere
le pagine in successione, oppure visualizzare una determinata pagina mediante click del mouse
sul numero pagina corrispondente.

2 Posizione Assicurativa - Lista Enti - Microsoft Internet Explorer

=P Utente: WEB Prova2 - MINISTERO DELLA SALUTE #
LiSta Enti | Stampa || Indietro |

Caodice fizcale I:l Vecchio codice ente I:l

Denominazione |CD|'”'-“"E |

Matura giuridica | |

Provincia | Carmune |

Murmero Enti 14,3219 record, Totale pagine 144, Pag =< ], 2, 3, 4, 5, 6, ?, 8=

o et Prage.  » Denominazione Dat’?
fiscale Ente s Cessazione

P H31524 aoooo COMUME CONS SEGRETERIA

F 02242450924 aoooo AGEMZIA FORMATIVA DEL SOMUME DI LUMEZZAME

P H2003282 aoooo AMPS AZIEMDA SPECIALE COMUME DI PARMA

P 427205 aoooo ASILI INMFAMTILI DEL COMUME

P oH224E61 aoooo ASILI MIDO DEL COMUME

F 435499 aoooo AZIENDA MUNICIPALIZ ZATA COMUME 21/12/1997

P 425562 aoooo AZIENDA SPECIALE DEL COMUME DI SODOGHD

AZIEMDA SPECIALE MULTISERWIZI DEL COMUME
COLLE WAL D'ELSA

AZIEMDA SPECIALE MULTISERWIZI DEL COMUME DI
FOSSANO

AZIEMDA SPECIALE SILVO PASTORALE DEL COMUME
DI HMICOSIA

AZIEMDA TERRIT, EDILIZIA RESIDENZA PUBBLICA
COMUME DI ROMA

F 01075070522 goooo

P 02875420047 aooaa

F 30000540365 goooo

P 00410700587 aooaa

F ¥53510 goooo COMUME
B H53509 goooo COMUME EMTI DISCIOLTI L 641772
b HA1ATART nnonn COMIINFE CONS ACCAl APPTACAMT !

@ Operazione cormpletata & J Intranet locale




S.I1. INPDAP -

Posizione assicurativa web Versione 3.1 - Manuale Utente per le Pagina 23 di102
amministrazioni e gli enti
Versione 1.0 7 settembre 2007

Selezionando I'Amministrazione/Ente di interesse con un click del mouse sull’icona di selezione

» il sistema imposta automaticamente i dati dell’ente nella pagina di partenza.

4.1.7. Funzione Lista Errori

’

La funzione € attivata mediante “click” del mouse sull'immagine & “punto esclamativo” presente
sulle pagine che visualizzano liste di dati sui quali € possibile la presenza di anomalie presenti in
banca dati.

Si evidenzia che tali anomalie sono determinate mediante procedure off-line. Pertanto
I'indicazione dell’errore potrebbe permanere anche dopo aver provveduto, tramite I'applicazione
“Posizione Assicurativa web”, all’aggiornamento delle informazioni che I'avevano causato, cio
fino alla successiva elaborazione off-line.

Consente di visualizzare I'elenco delle anomalie relative al corrispondente elemento della lista.
Per ogni errore sono visualizzate le seguenti informazioni:

e descrizione dell'errore

+ grado di criticita (basso, medio, alto)

« funzione in cui & possibile andare a correggere I'errore

« data di elaborazione delle procedure off-line che hanno riscontrato I'anomalia.

La tipologia di errori visualizzati di volta in volta dipende dallo specifico elemento al quale si
riferiscono I'anomalie riscontrate.

Attivando la visualizzazione dalla funzione Acquisizione di una posizione assicurativa ¢
possibile ottenere I'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente alla posizione
assicurativa dell'iscritto corrispondente.
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2l Posizione Assicurativa - Elenco errori posizione assicurativa - Microsoft Internet... |_- _
=P Uterte: WEB ProvaZ - MINISTERG DELLA SALUTE

Incongruenze della Posizione assicurativa

Cognorne |F'R'3"\-"":" | Morme |F‘ROUP. |

fizcale

Codice |ppypRyE0CO1GIITY

=1

~

Data di 02/03/195¢6
nascita
s Ervore " bhorts O Funzione da ~ Data
¥ R * aggiomare * Elaborazione

05,05 Iscrizioni a cassa previdenziale con data
inizio minore delle carrispondenti iscriziani alle Basza
casse pensionistiche.

£

Iscrizione Persona

27f03/2007

5.4

@ Dperazione completata
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Mediante il pulsante “Stampa” & possibile, inoltre, ottenere la stampa in formato pdf della lista
di anomalie visualizzata. La stampa riporta anche il numero totale di errori per ciascuna

tipologia.

‘A Posizione Assicurativa - Stampa - Microsoft Internet Explorer
Utente: Prowva Prova - PARMA

Incongruenze della Posizione assicurativa
: H s (’_‘ ﬁ;|ﬁ|:[b89leziona E} @\v -_:J|£|@!112% - & |__L|" ‘f,‘: Vv = Ym ;.Adobgﬂeader?bj
= 3
g A
)
&
Errori Posizione Assicurativa __
Utente: PRVPRVE60C01G999V
Cognome: COGNOME ISCRITTO Nome: NOME ISCRITTO Data di nascita: 27/04/1958
Codice fiscale: CFSSCR60H52H501Y
Errore Priorita Data elaborazione
4 Funzione da aggiornare: Iscrizione Persona
B
% 05.05 Iscrizioni a cassa previdenziale con data inizio minore delle Bassa 27/03/2007
comispondenti iscrizioni alle casse pensionistiche.
=
£
s
& Totale: 1
| .
= y | | udir | | | © © | @ |

@ Operazione completata ‘-J Intranet locale
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A partire dalle funzioni Servizi utili e Periodi secondari si ottiene I'elenco delle anomalie
relative allo specifico periodo di servizio, principale o secondario, selezionato.

2 Posizione Assicurativa - Elenco errori servizi utili - Microsoft Internet Explorer |z E|[E|

=P Utente: WEE ProvaZ - MINISTERC DELLA SALUTE
Incongruenze della Posizione assicurativa

Cognome [MAURIELLO | More |ALESSAMDRG | Datadi | o1/03/1957
nascita
Codice | MRLLSNSFCOLHS01G |
fiscale
Erte [SCUOLA DI FAMTERIA | Data oz/ozf19g0 | Data 18/03/1991
inizio fine
> -
¥ Erore ~ Priorita Fl_.lnzmne 2 Data_
aggiomare Elaborazione

PS'D.“ SIS dl_persnne Sl (e G Bassa Izcrizione Persona 13/05/2005
inferiore a 14 anni

54

@ Operazione cormpletata & J Intranet locale
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Attivando la visualizzazione degli errori a partire dalla funzione Modifica Servizio utile si

ottiene I'elenco degli errori concernenti lo specifico stato di servizio selezionato.

2 Posizione Assicurativa - Elenco errori stati servizio - Microsoft Internet Explorer |z E'E'

=P tente; WEB ProvaZ - MIMISTERC DELLA SALUTE

Incongruenze della Posizione assicurativa

Cognome [MAURIELLO | Wome ALESSANDRO | Dstadi | pi/03/1957
nascita

Codice [ MRLLSNS7CO1HS01G |

fizscale

Erta |FEG. MIL. CENTRALE DIR, AMM,ROMA |

Data Inizio Servizio 01/11/1995 Data Fine Servizio 21/1z/z000
> =

“ Errore “ Priorta - Fl_.lnzu:me da Data_

aggiomare Elaboraziona

0&.07 Periodi di stato di servizio consecutivi
[ riferiti alla stessa iscrizione) con lo stesso Media Stati di Servizio 21/06/2005

tipo immpiego e tipo servizio,

~

54
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Attivando la visualizzazione dalle funzioni Modifica stato di servizio e Modifica periodo
secondario si ottiene l'elenco delle anomalie presenti in banca dati relativamente al periodo

retributivo selezionato.

23 Posizione Assicurativa - Flenco errori periodi retributivi - Microsoft Internet Ex... |:||E|[E|

*Utente: WEB ProvaZ? - MIMISTER O DELLA SALUTE
Incongruenze della Posizione assicurativa

Cognome [MAURIELLO | More |ALESSAMDRG | Datadi | o1/03/1957
nascita
Codice | MRLLSNSFCOLHS01G |
fiscale
Erte |REG.MIL CEMTRALE DIR, AMM, ROMA D ata 0171071995 | Data 31/10/1935
inizio fine
” -
¥ Erore ~ Priorita Fl_.lnzmne 2 Data_
aggiomare Elaborazione

07.11 Basi di calcolo ordinarie con giorni di . .
D mme =) © rnepeiere oF DED, Media Bazi di Calcola 2170642005

E

54
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A partire dalla funzione Definire periodo retributivo si ottiene I'elenco delle anomalie relative
alla specifica voce retributiva selezionata.

2 Posizione Assicurativa - Elenco errori voci retributive - Microsoft Internet Explorer, |:||E|[E|

= tente: WEB ProvaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE '_\

Incongruenze della Posizione assicurativa

Cognome |MAURIELLO | Nome MBLESSANDRO | Data di
nascita
Codice | MRLLSMSFCOLHS01G |
fiscale
Erte |REG.MIL CEMTRALE DIR.AMMROMa | “oce |Retrib. Fisze & Cantinuativa
Retributiva
Periodo retributivo
S * Funzione da Data
S Lo a2l aggiomare Elaborazione
08,02 Anno di erogazione della
retribuzione antecedente alla data inizia Media Ratribuzian 2170672005
della base di calcalo o successzive all'anno
corrente .
»
@ Operazione cormpletata & J Intranet locale
4.2 FUNZIONI DELL’'ASSEGNATORE/ESECUTORE
Nella presente sezione sono descritte le funzioni che consentono agli utenti di

Enti/Amministrazioni con ruolo Assegnatore/Esecutore di gestire il processo di gestione Posizione
Assicurativa per cio che & di loro competenza.

4.2.1. Coda di lavoro Richieste di Lavorazione da prendere in carico (Scrivania Virtuale)

La funzione consente di interrogare la coda di lavoro dell'utente con ruolo Ass/Esecutore,
visualizzando I'elenco delle Richieste di lavorazione non ancora prese in carico.

La funzione, risolta all'interno dell’applicativo Scrivania virtuale & descritta nel documento A5-
305-1905-001 (Laboratorio di sperimentazione per i collegamenti tra processi e applicazioni -
Manuale utente).

La pagina prospetta una tabella contenente la lista delle richieste da prendere in carico da parte
dell’'utente Ente. Vengono prospettate le seguenti informazioni:

« Attivita da svolgere (Prendere in carico)
e« Cognome dell'Iscritto
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¢« Nome dell'Iscritto

e Codice Fiscale dell’Iscritto

e Descrizione della richiesta

+ Periodo per il quale é richiesta la certificazione dei dati giuridici

« Periodo per il quale & richiesta la certificazione dei dati economici
« Note di chi ha attivato la richiesta

e Soggetto/processo che ha inoltrato la richiesta

EEX]

inpdap| P & [i]
Riepilogo > Coda di lavoro = Utente: WEB ProvaZ - MINISTERS DELLA SALUTE
Posizione assicurativa per utente di Ente/ Amministrazione [ resaincarico || rndietro |

Da prendere in carico> | Fsecutore | Validatore

Un record trovato.

Pag. 1 [T
n o Periodo Periodo
Athivita Cognome Nome Data_ ol Codice fiscale De_sc|:|zmne Certif. Certf. Mota||Mittente _Da_ta
Mascita richiesta s ! Richiesta
Giuridica Economica

Dal Dal

0140172000 01/01/2006 Sede

a al ROMA 4
31/12/2006 31/12/2006

Certificazione
PROVA PROVA 02/12/1951 PRYPRMEOCO1GR99Y P Ass, ai fini
pensionistic

I:‘ y Prendeare

in carico 151172007

Da questa pagina I|'Assegnatore/Esecutore puo selezionare tramite apposito collegamento
(freccetta rossa a fianco dei singoli elementi della lista) una specifica richiesta di lavorazione. Il
sistema invia la pagina di Interrogazione Posizione Assicurativa, relativa alla richiesta
selezionata, nella quale sono visualizzati, suddivisi in apposite “cartelle”, i dati che costituiscono
la Posizione Assicurativa.

Il collegamento consente all’'utente di navigare dalla Scrivania Virtuale all’applicazione Posizione
Assicurativa e di accedere di conseguenza alle funzioni proprie dell’applicazione (Interrogazione
Posizione Assicurativa).

Il bottone Presa in carico, previa selezione, mediante la check-box a sinistra della lista,
consente all’'utente di prendere in carico nella propria coda di lavoro le richieste selezionate.

Il bottone Indietro consente di tornare alla pagina precedente.
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Le funzioni Presa in carico ed Indietro sono risolte all'interno dell’applicativo Scrivania
virtuale & descritta nel documento A5-305-1905-001 (Laboratorio di sperimentazione per i
collegamenti tra processi e applicazioni - Manuale utente).

4.2.2. Acquisizione Richiesta di Lavorazione

La funzione viene attivata mediante un apposito pulsante presente sulla Lista delle Posizioni
Assicurative e sulla pagina di dettaglio della funzione di Interrogazione Posizione Assicurativa,
ottenuta a fronte della selezione di uno degli iscritti (vedi Interrogazioni - Posizione
Assicurativa).

2 Posizione Assicurativa - Acquisizione Richiesta Lavorazione - Microsoft Internet ... E]@E|

= tente: Prova Prova - VITERED
Acquisizione Richiesta Lavorazione [ Invia |
Descrizione richiesta{ *)
--- Selezianare tipo richiesta - ¥ | Autoass. Richiesta [ |
Mote
{:El Cperazione completaka \-j Intranet locale

Il sistema propone un'apposita pagina con la lista di tutte le tipologie di richieste previste.
L'utente deve necessariamente selezionare la tipologia di richiesta e nel caso in cui selezioni una
tipologia ‘generica’, deve necessariamente specificare il tipo di intervento da attuare mediante
I'inserimento, in formato di testo libero, di una Nota esplicativa.

La funzione consente di effettuare un’unica Richiesta di Lavorazione per piu Posizioni
Assicurative, che sono state precedentemente selezionate dalla Lista delle Posizioni Assicurative
della funzione di Interrogazione. In tal caso, a tutte le Posizioni Assicurative verra attribuita la
stessa tipologia di richiesta.

La funzione consente inoltre, all’'utente, di effettuare direttamente |'‘autoassegnazione della
richiesta di lavorazione che si sta creando selezionando l'indicatore Mautoassegnazione richiesta”.

Sulla maschera €& disponibile il pulsante "Invia" per procedere con l'inserimento dei dati
immessi.
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4.2.3. Coda di lavoro Posizioni Assicurative assegnate (Scrivania Virtuale)

La funzione consente di interrogare la coda di lavoro dell'utente con ruolo
I’Assegnatore/Esecutore, visualizzando la lista delle Posizioni Assicurative da lui prese in carico
nell'ambito della precedente funzione ‘Prendere in carico’ (Scrivania Virtuale) .

La funzione, risolta all'interno dell’applicativo Scrivania virtuale & descritta nel documento A5-
305-1905-001 (Laboratorio di sperimentazione per i collegamenti tra processi e applicazioni -
Manuale utente).

Ogni Posizione Assicurativa presente nella lista, puo riferirsi ad uno o piu Richieste di Intervento.
Per ogni Posizione Assicurativa, vengono visualizzate le seguenti informazioni:

e Attivita da svolgere (Lavorazione);

* Nome dell’iscritto;

* Cognome dell’iscritto;

e Data di nascita dell’iscritto;

* Codice Fiscale dell’iscritto a cui si riferisce la Posizione Assicurativa.

EEX

(D BT visualizza ¥ @ & |I|
Riepilogo > Coda di lavara =P tente: WEB Prava? - MINISTERC DELLA SALUTE
Posizione assicurativa per utente di sede

Assegnatore | Esecutore> Y Validatore

2 record trovati, visualizzati tutti i record.

Pag. 1 B, A
Attivita Cognome Nome Data di Nascita Codice fiscale

P Lavorazione ROSSI MARTIC 27/04/1958 RSSMRISEHS2ZHS 10V

P Lavorazione PROY A PROVA 02/03/1947 PRYPRVEOCOLG999Y

Nelle colonne in cui compare licona | o ' & possibile effettuare I'ordinamento del contenuto. ?

Da questa pagina, I'Esecutore pud, tramite apposito collegamento (freccetta rossa a fianco dei
singoli elementi della lista), accedere alla pagina che visualizza la Lista delle Richieste di
lavorazione relative alla Posizione Assicurativa di riferimento.




S.I1. INPDAP -

Posizione assicurativa web Versione 3.1 - Manuale Utente per le Pagina 33 di102
amministrazioni e gli enti
Versione 1.0 7 settembre 2007

Il collegamento consente all’Esecutore di navigare dalla Procedura di Scrivania Virtuale a quella
di Posizione Assicurativa e di accedere di conseguenza alle funzioni proprie dell’applicazione.

Il bottone Indietro consente di tornare al Riepilogo della Scrivania Virtuale.

La funzione, risolta all'interno dell’applicativo Scrivania virtuale & descritta nel documento A5-
305-1905-001 (Laboratorio di sperimentazione per i collegamenti tra processi e applicazioni -
Manuale utente).

4.2.4. Lista Richieste di Lavorazione di una Posizione Assicurativa

La funzione prospetta la lista delle Richieste di lavorazione relative alla Posizione Assicurativa, in
precedenza selezionata dall’ I’Assegnatore/Esecutore di Ente dalla propria coda di lavoro e che
deve risolvere.

La funzione puO essere richiamata dall’ utente I’Assegnatore/Esecutore anche durante la
lavorazione di una Richiesta di lavorazione mediante selezione dal menu “Operazioni - Lista
Richieste”.

La funzione consente di comunicare la conclusione della lavorazione di una o piu Richieste
relative ad una Posizione Assicurativa, oppure respingere le richieste di lavorazione che non
rientrano nella propria competenza.

Il sistema prospetta una pagina contenente :

- i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice fiscale e data di nascita)
- l'elenco della richieste
Per ogni Richiesta vengono prospettate le seguenti informazioni:

e Descrizione della richiesta

e Periodo per il quale é richiesta la certificazione dei dati giuridici

e Periodo per il quale & richiesta la certificazione dei dati economici

e Nota di chi ha attivato la richiesta

* Soggetto/processo che ha attivato la richiesta (Inoltrata da)

e Data di attivazione della richiesta

* Data di assegnazione della richiesta di lavorazione all'utente connesso
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3 INPDAP. - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:||E|rg|

|l A i EOE: GO,

PosizioNE ASSICURATIVA

[l Bl Interrogazioni  »  Operazioni  * H ] &
Scrvania:Coda > Lista Richieste Lavarazione = tente: WEE Prova2 - MINISTERO DELLA SALUTE
Lista Richieste Lavorazione | Firne lavorazione || Errata Competenza || Indietro |
Cognormne |PROV.¢\ | Morne |PROVA | Codice fiscale ' PRYPRMEOCOLIGIIZY | Data di nascita [02/12/1951
B o . At ~ Perodo Certif. ~ Periodo Certif. - ~ Inoltrata ~ Data ~ Data
¢ Do R ¥ Giuridica * Economica gabotayy da * Richiesta ¥ Assegnazione
Certificazione P.Ass. ai fini Cal 017012000 al Cal 017/01/2006 al
D Pemsionisid 31/12/2006 31/12/2006 Sade ROMA 4 15/11/2007 15/11/2007
MNote

Esito lavorazione
|---- Selezionare esita ---- b

_

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

¢ Fine lavorazione che consente di dichiarare la conclusione della lavorazione della/e
Richiesta/e di Lavorazione selezionata/e, relative ad una Posizione Assicurativa.

* Errata competenza che consente di respingere le Richieste di Lavorazione che non
rientrano nella propria competenza.

* Indietro che consente di ritornare alla pagina di Scrivania Virtuale che mostra la Coda di
lavoro delle Posizioni Assicurative assegnate all’'utente esecutore.

L'Esecutore ha a disposizione :
- sotto la voce di menu Interrogazioni, la funzione :

* Posizione Assicurativa;

sotto la voce di menu Operazioni, le funzioni :

e Aggiorna
Stampa
Lista Richieste.

La lista delle funzioni attivabili dalle voci “Aggiorna”, “Stampa” sono descritte nel successivo
paragrafo Operazioni.
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L'utente Esecutore puo utilizzare le funzioni offerte nelle voci di menu “Interrogazioni” e
“Operazioni” per risolvere le Richieste di Lavorazione.

L'utente Esecutore puo chiudere le Richieste di Lavorazione lavorate, premendo il pulsante "Fine
lavorazione", dopo averle selezionate ed aver scelto, dalla lista proposta nella pagina, il tipo
esito (risoluzione totale, parziale etc). Nel caso in cui lo ritenga necessario, pu6o anche inserire,
nell’'apposito campo Note, una nota esplicativa per il validatore/certificatore.

Nel caso in cui l'utente esecutore dichiari il completamento della lavorazione di una richiesta per
la quale sia prevista la certificazione dei dati giuridici e/o economici, il sistema verifichera la
congruenza dei dati relativi a tutti i servizi utili, i periodi secondari e i servizi riconosciuti che
ricadono, anche parzialmente, nel periodo per il quale & stata richiesta la certificazione dei dati
giuridici e la completezza delle retribuzioni per il periodo temporale per il quale & stata richiesta
la certificazione dei dati economici.

Nel caso in cui tali requisiti non siano rispettati, per dichiarare finita la lavorazione delle richieste
di certificazione l'utente Esecutore deve indicare un esito di risoluzione parziale o non risoluzione
della richiesta di certificazione.

Se invece, tutti i periodi presenti in banca dati risultano congruenti e completi di retribuzione, ma
il sistema rileva che il periodo oggetto della richiesta non & totalmente coperto da servizi utili o
riconosciuti, la situazione viene resa nota all'utente Esecutore che dovra decidere se proseguire
comunque con l'operazione richiesta.

I controlli sono limitati ai soli periodi di servizio dei quali I'Ente/Amministrazione & competente.

Alla conferma della richiesta di Fine lavorazione, il Sistema (Scrivania Virtuale) provvede
automaticamente ad inserire la/e richiesta/e nella coda di lavoro del Validatore.

L'utente Esecutore pud respingere le Richieste di Lavorazione non risolte a causa di un’ errata
competenza, selezionandole e premendo il pulsante "Errata competenza".

Alla conferma della richiesta di Errata competenza, il Sistema (Scrivania Virtuale) provvede
automaticamente ad inserire la/e richiesta/e nella coda di lavoro del Validatore.

4.2.5. Operazioni

Nella presente sezione vengono descritte le funzioni di PA che l'utente Ass/Escutore di Ente puo
attivare dal menu Operazioni. In particolare, tale menu comprende, sotto la voce
AggiornamentoPA, tutte le funzioni che consentono di completare o aggiornare le informazioni
relative alla posizione assicurativa dell’iscritto selezionato dalla coda di lavoro della scrivania
virtuale.

Il sistema non consente di apportare modifiche alla posizione assicurativa contemporaneamente
a piu utenti. Pertanto all’atto dell’aggiornamento della posizione assicurativa, questa viene
automaticamente messa in carico all’'utente che sta operando e il sistema impedisce ad un altro
utente di apportare qualsiasi variazione fino al rilascio della posizione assicurativa stessa.
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4.2.5.1 Funzione Visualizzazione anagrafica

2 INPDAP - Pasizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer. IZIIEIFXI

PosizioNE ASSICURATIVA

(L ET ) Interrogazioni *  Operazioni b H S [i] 5
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA = Dati anagrafici | terte: WEB Prova? - MINISTER O DELLA SALUTE
Dati anagrafici
Cognorme [PROVA | Mome [PROVA | Sodice [PrRyPRWEDCO1G999Y Data di 01/03/1957

fiscale nascita
Indirizzo CAP
[VIA F BRIGLINI 7 A CESANG | 00100
Comune di residenza Provincia Dats Decesso
[Roma | L ]
Gestione pensionistica Gestione previdenziale
C.P.D.E L 1M, & D E L ErpdaE 6

|

La funzione, attivata automaticamente a fronte della selezione di una posizione assicurativa dalla
coda di lavoro dell’operatore, visualizza i dati anagrafici e di residenza dell‘iscritto per verificarne
la correttezza.

Nellipotesi che i dati non siano corretti occorrera segnalare la situazione alla Sede Inpdap
competente e richiederne |I'aggiornamento. La funzione visualizza, inoltre, anche le informazioni
relative alle ultime gestioni pensionistica, previdenziale e Enpdep alle quali la persona risulta
ancora iscritta.
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4.2.5.2 Funzione Visualizzazione anzianita contributiva

2 INPDAP - Pasizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer. IZIIEIFXI

PosizioNE ASSICURATIVA

(L ET ) Interrogazioni *  Operazioni b @ = |I| i)
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA > Anzianitd contributiva =P terte: WEB ProvaZ - MINISTERS DELLA SALUTE
Anzianita contributiva
“ognome [PROMA | Mome [PROVA | Sodice PRYPRWEDCO1G993Y Data di 0170371957
fiscale nascita

Gestione pensionistica

|Cassa Pensione Dipendenti Enti Locali

Anzianitd di servizio Servizi riconosciuti

|11 anni, 1 rnese & 17 giorni | |? anni, 2 mesi & 2 giorni. |
Totale anzianitd contributiva Alla data del

[18 anni, 3 mesi e 19 giorni, | |o1r04rz008 |

Elenco periodi maggiorabili

Data Inizio Data Fine Descrizione Maggiorazione Anzianitad maturata
Totale Applicabile
0 anni, 0 mesi e 0 giorni.

Note

Anzianita totale

1% anni, 2 mesi & 19 giorni. sl |01/04/2006

|
La funzione, attivata dalla voce di menu “Operazioni - Aggiorna — Anzianita contributiva”,

visualizza i dati sintetici dell'anzianita contributiva (espressa in anni — mesi - giorni):
La maschera & suddivisa in tre parti:

1. Dati relativi ai servizi utili e riconosciuti:
+ Cassa pensionistica;
« anzianita di servizio (espressa in anni - mesi - giorni);
e servizi riconosciuti (espressi in anni — mesi — giorni).
+ totale anzianita proveniente dai servizi;
« data di riferimento.

2. Dettaglio maggiorazioni:
Ogni riga di dettaglio conterra le seguenti informazioni non modificabili:
e Data inizio del periodo maggiorabile;
« Data fine del periodo maggiorabile;
« Descrizione del servizio;
e Maggiorazione (espressa in anni — mesi — giorni);
« dettaglio dell'anzianita dovuta alla maggiorazione (espressa in anni — mesi - giorni);
« Un asterisco che indica la presenza di "Note”;
« eventuali note.
In fondo alla lista viene riportato il dato:
« totale anzianita dovuta alle maggiorazioni.
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3. Totale anzianita
Nella parte inferiore della maschera vengono prospettati i seqguenti dati:
+ totale anzianita riconosciuta (somma dei valori precedenti);
e data di riferimento.

Vengono visualizzati anche i dati anagrafici essenziali dell’iscritto: nome, cognome, codice fiscale
e data di nascita.

Non concorrono alla determinazione dell'anzianita contributiva gli eventuali servizi che sono stati
oggetto di una ricongiunzione in uscita per trasferimento ad altro ente previdenziale.

4.2.5.3 Funzione Visualizzazione scarti da flussi esterni

<3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:|rz|
'l:

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

PosizioDNE ASSICURATIVA

(L ET ) Interrogazioni ¥ Operaziani  # @ S 7] [i] &
Horme = Aggicrnamento PA = Lista periodi scarkati t = tente: WEB ProvaZ - 50005350564
Lista periodi scartati | Recupera || Annulla periodi || Indietro |
Cognome [MAURIELLO | Wome BLESSANDRO | codice [ wRLLsNSTCO1HSO1Q | Data di 01/03/1957

fizcala nascita
Data Inizio Data Fine vz et G_eshor!| Slsten'_la o - D_at,a Motivo dello scarto
lavoro assicurative provenienza riferdmento
COMUME DI FF0/BOU: baze non aggiornabile,
b [] 0170171992 30/04/1993 CAMPIGLIA Bl BrE L | B ||| SIS 217122000 originata on-line o da procedura di
F70 N . =
MARITTIMA livello superiore, oppure & un p
COMUME DI 770/BDU: base non aggiornabile,
3 I:‘ 010171999 31/12/1999 CAMPIGLIA C.P.[LE.L. Credito CRRIGAIZINTD 21f12/2000 wariginata on-line o da procedura di
FI0 L . a
MARITTIMA livella superiore, oppure & un p
COMUME DI F70/BDU: base non agagiornabile,
» [] 0140171999 31/13/1999 CAMPIGLIA Bl BrE L B ||| SIS 217122000 originata on-line o da procedura di
F70 N . =
MARITTIMA livello superiore, oppure & un p

b

_—|
La funzione, attivabile dalla voce di menu “AggiornamentoPA - Informazioni scartate”, prospetta,
per un iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro, eventuali periodi retributivi
provenienti da flussi esterni (770, DMA, ecc.) che, a causa di incompletezze e/o errori, sono
stati scartati dalle relative procedure di caricamento.

Per ogni periodo retributivo scartato relativo all'iscritto, la funzione prospetta le seguenti
informazioni:

« data inizio periodo

« data fine periodo

« ente datore di lavoro

e gestioni assicurative (da 1 a 4 Casse)
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« tipo impiego
« tipo servizio
« motivo che ha causato lo scarto del periodo.

Vengono prospettati, inoltre, i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice fiscale e data
di nascita.

A questo punto |'utente puo:

+ selezionare uno o piu periodi e, mediante il pulsante "Recupera”, richiederne il recupero
ai fini di una loro acquisizione in banca dati tra le informazioni che costituiscono la
posizione assicurativa dell’iscritto (vedi funzione Recupero periodo scartato)

+ selezionare uno o piu periodi e, mediante il pulsante “Annulla periodi”, annullare i
periodi scartati che non intende recuperare: a seguito dell’operazione il periodo in oggetto
non viene piu visualizzato nella lista dei periodi scartati e di conseguenza non pud piu
essere recuperato.

Inoltre, mediante “click” del mouse sull’icona di selezione k , l'utente pud visualizzare le
informazioni di dettaglio di uno dei (vedi Funzione Modifica servizio utile).

4.2.5.4 Funzione Dettaglio scarto da flussi esterni

La funzione é richiamata dalla lista dei periodi scartati a fronte della selezione di un elemento
della lista stessa e consente di visualizzare i dati di dettaglio del singolo periodo proveniente da
un flusso esterno (770, DMA, ecc.) che, a causa di incompletezze e/o errori, € stato scartato
dalle relative procedure di caricamento.

Il sistema visualizza le seguenti informazioni:

e Ente dichiarante
« Sistema di provenienza dei dati
e Data riferimento del flusso esterno che ha inviato il dato
e Ente datore di lavoro
« Data inizio periodo
« Data fine periodo
« Dati generali relativi al periodo
o Diritto (espresso in giorni)
Misura (espressa in giorni)
Eventuale motivo di cessazione del rapporto di lavoro
Gestioni assicurative (pensionistica, previdenziale, Enpdep, Credito)
Tipo impiego
Tipo servizio
Qualifica
Comparto.

O O O0OO0OO0OO0OOo

« Dati relativi alle retribuzioni con:
o elenco delle singole voci retributive, ciascuna con il proprio importo
o indicazione del tipo di erogazione (cassa o competenza)
o eventuale data aliquota di riferimento (in caso di erogazione per cassa)

e Dati relativi alle maggiorazioni (massimo 4).
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Vengono prospettati, inoltre, i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice fiscale e data
di nascita).

I dati sono organizzati in tre “cartelle”: Dati generali, Retribuzioni e Maggiorazioni. Mediante click
del mouse sull’etichetta di ciascuna cartella & possibile visualizzare i dati di interesse.

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Lxplorer E'IE"E|
i

Ele Modfica Wsualzza  PBrefertl  Stumentd 1 I

PosizioNE ASSICURATIVA

- . : | oL
O OGEN Iabcrrocazionn B Cpocrazionn B A= 1l 'a-,l
Homa = Aggicrmmaments PA = Dettaglio pariodo scastato :

* lankat Wk, bEa® - WL EES Bikd o

Dettaglio periodo scartato Recupera || annulla perads || Indiawa |
Zodi Data di [ |

Cognome MAJRIELLG | Momne ALESSANDRD | 'fl:::ai:: MALLENS7CO1H5010 I n:::ital 0170371957
Erte dichiarante Sizkerna di provenienza Data rifermento
|COMUKE D1 CAMPIGLIA MARITTIMA | CARICAMENTD 770 | | sihazfzoon |
Ente datore di lavers Data Inizia Cata fine
|COMUKE D CAMPIGLLA MARITTIMA 01011958 211121999

Dat gencrals *ﬂ.-:trll:-u:--:-nl\rﬂ-:-;-;u-:-r-::|-:-n|\]

Tas=za Pans, asza Prey, Enpdep Cradrio
-C'.D'.D'.E.L L \"- .NO e 3 W

Diritto Mizura Motivo Cessazione
0| [oo | Ea

Tipo irmpizga Tips servizia

[Grdinane (Contr, Indeterminste / Debarminata) El Servitie ardinase El

Lualifica

(MARESCTALLG VT ] El

Carnpans

10 =02 ~FORZE ARMATE: ESERCITO |

Figura 1- "cartella" Dati generali
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2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsaft [nternet Explorer

Eie  Modfica  Wsudizea  Preferdl  Stramenti 2 o

PosizioNE ASSICURATIVA
e Inkerrogazioni b Operazioni k @ & E |I| 'ﬁ

P I i
Homs » Aggiomamernts B4 = Dettagho periodo scartato *Ll‘bente: WER Preua? - SOO02SS0564

Dettaglio periodo scartato | Recupera ” Annulla peroda || Indietro |

Cognoma MAURTELLD | Horme MLEZZANDRD | ﬁ:c'i'lv: MRLLERSTCOLHS01T | E::-;:: 0170 L95T

Enks dichiarants Sizkema di provenisnzs Dats rifarirments
[COMUNE D1 CAMPIGLLA MARITTIMA | |CARICAMENTO 770 | 21412/2000

Ente dators di lavors Doata inicic Drata fins

(COMUNE D] CAMPIGLLA MARITTIMA | 0170111999 317121999 |

Frog. casss ~ Data aliquota | 3171 2/2000

Woci Retributive Importo
Fetrb. Fisse & Continuativa 0,00
12~ mensilitd a,00
Retribuzicns Base per il 18% a,00
Ratrbuzicne Accassona [ Sdd,d4d
Indennitd mom annualizeabils a.00
Premic di Praduzions T
Ruetrib. ai fini TFE/E-H. P45, oo
Imponibile TFR | a,00
DL 165/97 art 4 0,00
Indennitd inbegrativa speciale a,00
Ind. Asrenavvole [L1DSETZ) a,00 —

M
— ||
Figura 2 - "cartella" Retribuzioni
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B NPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorar

. Fie Iﬂ_ﬁdl’ma Visuslizza  Freferti  Skrumanki

g M h&n EOE 5.

F'DEIZ]I:INE ASSICURATIVA

lInterrogazioni » Operazioni k &£ F 7 i m
Home 2 agiemanmento Ma, > WetTagne DR SCIFats e WES Fruwdl - SO00088T0T0d
Dettaglio periodo scartato | Racupara || snnulla pariade || Indiatre |
“odica MRLLENSTCOAHEDLG | Cata di 01/03/1957
Cognomme [MAURIELLS: | Marne ALESSANGRS et Lata di fo3
Ente dichiarante Sisterna di provenienza Drata nfermento
COMUHE DI CAMPIGLLA MARITTIMS |C'\.I5|R [CAMENTO 770 | E1/12f2000
Ente datore di lavors Cata inizio Crata fine
COMUHE DI CAMPIGLLA MARITTIMS 01/01f199%9 31/13/199%
Maggisrarioni Giomi maggiorabili
Ezodo partuale - a
L a
\l'- I:|
bl 0

Figura 3 - "cartella" Maggiorazioni

Dalle cartelle di dettaglio I’'utente puo:

+ modificare le informazioni visualizzate e richiedere il recupero del periodo mediante |l
pulsante "Recupera” (vedi funzione Recupero periodo scartato)

« annullare lo scarto, mediante il pulsante "Annulla periodo”, nel caso in cui ritenga che
non debba essere recuperato: a seguito dell’'operazione il periodo in oggetto non viene
piu visualizzato nella lista dei periodi scartati e di conseguenza non puo pilu essere
recuperato.

4.2.5.5 Funzione Recupero periodo scartato

La funzione viene attivata quando I'Utente preme il pulsante "Recupera" presente nella
schermata che contiene la lista dei periodi scartati, oppure sulla pagina di visualizzazione del
dettaglio di un periodo scartato.

La funzione consente all’'utente di effettuare il tentativo di recupero di periodi presenti tra gli
scarti, al fine della loro acquisizione in base dati dopo averli sottoposti ai necessari controlli di
validita (sia in termini di congruenza interna dei dati, sia rispetto alle informazioni gia presenti in
banca dati).

Nel caso in cui I'operazione di recupero sia attivata dalla pagina di visualizzazione del dettaglio di
un periodo scartato, & consentito all’'utente di modificare, se necessario, le informazioni
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visualizzate; cid non € invece possibile se la richiesta di recupero & attivata dalla lista dei periodi
scartati.

Di conseguenza, & opportuno effettuare I'operazione di recupero da lista solo relativamente a
periodi scartati per i quali si ritiene di aver gia rimosso il problema che ne aveva causato lo
scarto, ovvero periodi scartati a causa di anomalie riscontrate su un altro periodo della stessa
fornitura, oppure a causa di incongruenze rispetto ai dati della posizione assicurativa presenti in
banca dati.

A fronte della richiesta di recupero, il sistema effettua i necessari controlli e, in caso di esito
positivo, visualizza la situazione che verrebbe a generarsi nella Posizione Assicurativa dell'iscritto
nel caso l'utente confermi l'acquisizione dei dati. A tale scopo sono visualizzate le seguenti
informazioni:

« Ente datore di lavoro
« Dati relativi ai servizi principali e/o secondari, cosi come si configurerebbero a seguito del
recupero del periodo
o Cassa pensionistica e relativa data di iscrizione
Cassa previdenziale e relativa data di iscrizione
Cassa Enpdep e relativa data di iscrizione
Cassa Credito e relativa data di iscrizione
Data di decorrenza giuridica
Data fine rapporto
Eventuale motivo di cessazione del rapporto di lavoro
Elenco degli stati di servizio (solo per servizi di tipo principale) ciascuno con Data
inizio, Data fine, Tipo impiego, Tipo servizio e Qualifica

O OO0 OO0 O0OOo

e Dati relativi alle retribuzioni con:
o elenco delle singole voci retributive, ciascuna con il proprio importo
o indicazione del tipo di erogazione (cassa o competenza)
o eventuale data aliquota di riferimento (in caso di erogazione per cassa)

« Dati relativi alle maggiorazioni (massimo 4).

Vengono prospettati, inoltre, i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice fiscale e data
di nascita).

I dati sono organizzati in tre “cartelle”: Servizi utili, Retribuzioni e Maggiorazioni. Mediante click
del mouse sull’etichetta di ciascuna cartella € possibile visualizzare i dati di interesse.
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3 INPDAP - Posizione Aszicurativa - Microsoft Infernet Explorer
Ble [Modfca Visudizza  Prefertl  Strumend P

e

PosizioNE ASSICURATIVA

(v | Interrogazioni » Operagioni F r

Hame = Aggiarnarmants P& = Simulazion aggiosmarsnti

Simulazione aggiornamenti

| Home [ALESSANDRO | cedia

MALIRTELLEC
Cogrome | Fiseala

MALLSMSTCOLHS01g | Pata di

H a [Flil&

B terte: WEB Pro.sa? - £0002350562
| P attuale ” Canfarms || Indietra |

] | oaroaiassy |
nascita

Enta datore di lavoro
COMUNE DF WESSALICS

Serviei Ukl )

Cassa Praw Data izcrizions

LH.ADEL | [ 0ife17138s |

Cassa Pens. Data isoizions

[cppieL | | oaroriisas |

Data decorrenza gluridica Crata Fine Rapporta Maotive Cassaziona

Enpdep [ata iscrizione

me] | 1 | [odforsizas |

cradito Data isonzicns

I

[ z1r1z/139a Altra cause

Drata Inicio
0170171925

Crata Fine

Tipo impiegas
Crdinario [Contr. Indeterminate / Determmiinats)

Tipo servizio Dualifica
Servizio ardinaria

Figura 4- "cartella" Dati generali
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]

Modifica  Wisualizzea  Preferiti Strumenki 7 ,’

PosizioDNE ASSICURATIVA

inpdap Intetrogazioni »  Operazioni *

2N INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, : §|

Eile

P & 1w

Horme = Aggicrnamento PA = Simulazioni aggiormamenti = tente: WER ProvaZ - 30003850564 3

Simulazione aggiornamenti | paatuasle || Recupera || Indietro |
Cogneme MAURIELLO | Wome [ALESSANDRO | codice MRLLSNS7CO1HS01g | Data di
fiscale nascita
Ente datare di lavora
COMUNE DI VESSALICO |
Data inizio periodo Data fine periodo Diritto Misura %o part-time Retribuziona Tipo Periodo
01/01/1995 31/12/1995 0.0 360.0 0.0 16893.31
0170171936 30/11/1996 330.0 330.0 0.0 18496,91 P
017121936 31/12/1996 30.0 30,0 0.0 16847

—

Figura 5 - "cartella" Retribuzioni
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2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Intarnet Explorer,

LEX
File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 11’

3 - 7 r s . ﬁ. =
’ : i I ¢ = 1 j - A

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET | Interrogazioni »  Operazioni b @ @ |I| tjl'l.:l

Home = Aggiornamente PA = Simulazioni aggiornamenti . = tente: WEB Prova? - 30008550564 b
Simulazione aggiornamenti | paatuasle || Recupera || Indietro |
Cogrorme MAURIELLO | Warne ALESSANDRG | Codice [ MRLLSNSTCO1HS01g | Datadi 01/03/1957

fiscale nascita

Ente datare di lavora

COMUME DI VESSALICO

Servizi I_ItiIi\F:. etribuzioni Haggiorazioni\|

Data inizio periodo Data fine periodo Tipo Maggiorazione Importo Numero di Giorni

b
—
Figura 6 - "cartella" Maggiorazioni

L'utente puo, tramite il pulsante “PA attuale” confrontare tali informazioni con i corrispondenti
dati relativi alla situazione preesistente della posizione assicurativa in trattamento, come cioé
essi risultano al momento in base dati.

Solo a seguito della conferma da parte dell'utente mediante il pulsante “Conferma”, gli
aggiornamenti alla posizione assicurativa vengono consolidati in banca dati.

Se i controlli di validita sul periodo da recuperare hanno esito negativo, il sistema visualizza
I’elenco delle incongruenze e degli errori riscontrati.

Nel caso di richiesta di recupero multiplo da lista, il sistema sottopone a verifica i periodi
singolarmente chiedendo conferma dell’aggiornamento di volta in volta: nel caso in cui l'utente
non confermi la richiesta di aggiornamento di uno dei periodi, il sistema richiede se si vuole
comunque proseguire con il recupero degli altri periodi, o se si vuole interrompere il processo; in
questo ultimo caso, gli ulteriori periodi non vengono sottoposti ad alcuna verifica.

Anche nel caso in cui i controlli di validita su uno dei periodi diano esito negativo, il sistema dopo
aver prospettato I'elenco dei problemi riscontrati chiede all’'utente se intende proseguire con gli
altri recuperi o abbandonare il processo.
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4.2.5.6 Funzione lista scarti annullati

2N INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer
Wisudizza

AT S M L

Ble  Modfica Preferitl  Strumend  F

(el Interrogazioni » Operazioni #
Home = Aggiornarmanto P& = Scarti annullat

Scarti annullati

PosizioNE ASSICURATIVA

= Jtertz: WEER Prowal - S0002350564

# & [ [i

Cogneme [MALRIELLS | Home ALESSANDRO E:ﬁ:r: [ MRLLSHSTC01HS 01 | E::iit*:i [ oifoajiss? |
Data Inizie Data Fine E'm:::‘ Gestioni assicurative Fim;:n Hfu::::nto HMativa dello scarto )
01401/1996 30/11/1996 SO O e pp B L LHADEL Srediba SSDTSAMENTS ag 051109 z;gf:fﬁgéﬂ:“::fnmi"::m:m
01/12/1996 3171271996 SONUNE BT Cp oL LHADEL Cradia SHRTEAMENTE gy 00 00e z::i:d"‘:?f}‘;ﬁ‘:;‘;:"’_“;?:b:g95

fru

w

—————————————————————————————————————————
La funzione, attivabile dalla voce di menu “AggiornamentoPA - Scarti annullati”, prospetta, per
un iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro, I'elenco dei periodi scartati per i quali
e stato richiesto I'annullamento. Tali periodi, a seguito dell’annullamento, non possono piu essere

recuperati.

Per ogni scarto annullato, la funzione prospetta le seguenti informazioni:
« data inizio periodo
e data fine periodo
« ente datore di lavoro
e gestioni assicurative (da 1 a 4 Casse)
« tipo impiego
» tipo servizio
« motivo che aveva causato lo scarto del periodo.

Vengono prospettati, inoltre, i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice fiscale e data
di nascita.
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4.2.5.7 Funzione Servizi utili

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |:||§|[g|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) interrogazioni ¥ Operazioni » P S [i] &

Scrivania:Coda > Lista Richieste Laworazione = Aggiornarmento PA = Servizi utili =P tente: WEB ProvaZ - MINISTERC DELLA S&LUTE
Sewizi utili | Maggiorazioni || Muouo || Indietro |
Cognorme [PROVA | Worme [PROWA Codice fizeale | PRYPRVEOCO1G399Y | Data di nascita | 14/03/1953
R - - Cassa Cassa Enpdep Cert. Tipo
Ente Datainizio Data fine Motivo Cessazione Pensione Pravidenza (si/no) (si/no) Ricong.
» ;?QTLQ-EODI POSGIO /0171984 21/12/1986  Passaggio ad altro ente C.P.D.EL  LMADEL MO sI ® &
COMUME DI POGGEIO Trasferimento ad altro ente DPR
3 WMIRTETO 01/01/2000 31/12/2006 e P C.P.D.E L I.M.ADEL M = 1092773 O j

La funzione, attivabile dalla voce di menu “AggiornaPA — Servizi utili”, prospetta, relativamente
alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, quanto presente in banca dati
relativamente ai periodi di servizio prestati dall‘iscritto presso diversi Enti/Amministrazioni in
riferimento ad iscrizioni di tipo principale e consentira lI'inserimento di nuovi periodi o la modifica
di periodi di servizio esistenti.

Ogni riga di dettaglio conterra le seguenti informazioni:

 Ente datore;

« Data inizio del periodo di servizio;

« Data fine del periodo di servizio;

e Motivo di cessazione del rapporto;

» Cassa pensionistica;

» Cassa previdenziale;

e Iscrizione Enpdep

e Stato Certificazione del servizio

« Normativa di riferimento per i servizi ricongiunti ai sensi della Legge n. 523/54 o del
D.P.R. n. 1092/73
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e eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo periodo di
servizio, evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo elemento
della lista.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente al servizio utile
corrispondente (vedi Funzione Lista errori).

Mediante “click” del mouse sull'immagine e possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato |'aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante e, se il servizio risulta certificato, i dati della certificazione (vedi Funzione Visualizza
Utente e Sistema alimentante).

Mediante “click” del mouse sull’icona di selezione » si potra procedere con gli aggiornamenti
del periodo di servizio selezionato (vedi Funzione Modifica servizio utile).

Il pulsante "“Nuovo” consente l'inserimento di nuovi rapporti con Enti (vedi Funzione Inserimento
servizi utili).

Con il pulsante “Maggiorazioni” sara possibile visualizzare le eventuali maggiorazioni legate al
periodo di servizio e procedere successivamente al loro aggiornamento o all'inserimento di nuovi
periodi di maggiorazione (vedi Funzione Maggiorazioni).
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4.2.5.8 Funzione Modifica servizio utile

<} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer IZIIEIEI

PosizioNE ASSICURATIVA
(LB Inkerragazioni » Operaziani # H & il &

ScHvania:Coda > ... > Aggiomamento PA = Servizi utili > Modifica Servizio utile =P tente: WEB ProvaZ - MIMISTERC DELLA SALUTE A

Modifica Servizio utile

I camnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatori | Invia || Cancella || Indietro |
Izcrizione

Cognome |PROVA Horme | PROV A | Codice fiscale | PRVYPRVEDCO1GI99W Data di nascita | 14031953
Ente(*)

|COMUNE DI POGGEIO MIRTETO |E| *- Maggicrazioni ‘

CF Ente - Progressivo |00094100575 - 00000 | Sede legale [VIA INDIRIZZO ASSOCIATS AD ENTE, 5 - ROMACRM) |

Zassa Pens, Crata iscrizions Cazsa Prev, Cata iscrizions Enpdep Cata iscrizions
[eppeL ][ o1/o1/2000 |[3g) [Lmapel v|[ ovoizoon |[3) [Ma 1w | ||
Data decor, giuridica Crata Fine Rapporto Motivo Cessazione

I:I 3171272006 |Trasferiment0 ad altro ente previdenziale v|

Tipa di ticangiunzions Data Yaliditd Inforrazioni [*)

| Ricongiunzione DPR 109273 Vl 28/08/2007

Completa | Cettaglio || Seleziona || Madifica || Inserisci riga || Rirnuowi riga |

Stato di servizio =

Data imizial®) Data fine Tipo impiegal®) Tipa servizial*) Gualifica
(I ! | L E E | [
Data Validitd Inforrmazioni(®)
[ !
Data Inizio Data Fine Tipo impiego Tipo servizio Qualifica Data Validita Canc.
() 0170172000 31/12/2006 <Contratte a tempo indeterminato (kempo piene) Servizio ordinario 2g/08/2007 Il _’}

W

_——--—-eee--—-
La funzione é& richiamata a fronte della selezione di un periodo di servizio riferito ad una

iscrizione principale.

La funzione prospetta le seguenti informazioni relative al periodo di servizio selezionato:

e« cognome, nome e codice fiscale dell'iscritto (non modificabili)

« denominazione, codice fiscale - progressivo e sede legale del’Amministrazione/Ente datore di
lavoro

e Iscrizione pensionistica con relativa data di iscrizione

e Iscrizione previdenziale con relativa data di iscrizione

e Iscrizione Enpdep con relativa data di iscrizione

« Data decorrenza giuridica

« Data fine del rapporto di lavoro

« Motivo di cessazione del rapporto

+ Normativa (Legge n. 523/54 o D.P.R. n. 1092/73) in base alla quale un servizio utile & stato
oggetto di ricongiunzione

« Data di validita delle informazioni relative al rapporto di lavoro.

Sulla stessa pagina, saranno visualizzate in formato di Elenco, non modificabile, tutte le
informazioni inerenti gli stati di servizio presenti nella banca dati relativamente al rapporto di
lavoro considerato:
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» Data inizio

e Data fine

» Tipo impiego

« Tipo servizio

* Qualifica

« Data di validita delle informazioni relative all0 stato di servizio

e segnalazione sintetica sulla presenza o sull’assenza dei relativi periodi retributivi, evidenziata
dallimmagine di un “sacchetto” di colore diverso in base alla situazione riscontrata: rosso per
segnalare l'assenza di retribuzioni per l'intero periodo, giallo per segnalare la presenza di
retribuzioni a copertura parziale del periodo, verde nel caso in cui le retribuzioni coprano
I'intero periodo

e eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo stato di servizio,
evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo elemento della lista.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente allo stato di
servizio corrispondente (vedi Funzione Lista errori).

Mediante “click” del mouse sull'immagine &8 possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato l‘aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante (vedi Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante).

Per ogni stato di servizio visualizzato € possibile effettuare le seguenti attivita:

e il pulsante “Dettaglio” consente di visualizzare/aggiornare lo stato di servizio selezionato
nella lista ed il relativo dettaglio retributivo (vedi Funzione modifica stato di servizio);

e il pulsante “Selezione” consente di popolare |'area di lavoro posta al di sopra della lista degli
stati di servizio con le informazioni relative allo stato di servizio selezionato.
Una volta nell’area di lavoro, i dati possono essere cosi variati e utilizzati per aggiornare le
informazioni dello stesso stato di servizio (pulsante “Modifica”), oppure per inserirne uno
nuovo nella lista sottostante (pulsante “Inserisci riga”);

e il pulsante "Completa” consente di completare i periodi dello stato di servizio nella lista con
i periodi di servizio mancanti proponendo, ogni volta, uno stato di servizio che completa
I'iscrizione. Vengono proposti automaticamente il tipo impiego e il tipo servizio considerati piu
frequenti, ossia, rispettivamente, “Ordinario (Contr. Indeterminato / Determinato)” e
“Servizio ordinario”.

Le righe relative agli stati di servizio inserite erroneamente nella lista nel corso della lavorazione
possono essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

In corrispondenza dei campi non digitabili Ente, Tipo Impiego, Tipo Servizio e Qualifica, sono

presenti altrettanti pulsanti di ricerca mediante i quali & possibile interrogare le
corrispondenti liste anagrafiche (vedi Funzione lista enti, Funzione lista tipo impiego, Funzione
lista tipo servizio, Funzione lista qualifica).

Inoltre, mediante “click” del mouse sull'immagine # posta accanto al campo Ente, & possibile
impostare automaticamente i dati dell’ente con quelli relativi agli ultimi tre Enti/Amministrazioni
selezionati tramite la stessa funzione “Lista Enti” (vedi Funzione lista Enti).

Se l'utente vuole procedere con la cancellazione di uno stato di servizio deve selezionare
I'apposita casella sulla riga di dettaglio e procedere con la pressione del pulsante “Invia”.
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Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

« "Cancella" per effettuare la cancellazione del rapporto di lavoro

« "Invia" per procedere con gli aggiornamenti effettuati sulla maschera

« "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare all'elenco dei servizi
utili.

Si sottolinea che solo con il pulsante “Invia” viene aggiornata la base dati con le variazioni
inserite in maschera.

Il pulsante "Maggiorazioni" permette la visualizzazione e il successivo inserimento/
aggiornamento dei periodi relativi al rapporto di lavoro in esame che sono soggetti a
maggiorazioni (vedi Funzione Maggiorazioni). Accanto al pulsante compare un’‘icona
rappresentante un “sacchetto” sul quale ¢ indicata la lettera M, che assume il colore verde in

presenza di uno o pilu periodi di maggiorazione b1y , bianco in assenza di maggiorazioni G0
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4.2.5.9 Funzione Inserimento servizio utile

<} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer IZIIEIEI

PosizioNE ASSICURATIVA
(LB Inkerragazioni » Operaziani # H & il &

Scrvania:Coda > ... > Aggiomamento PA > Servizi utili > Nuovo Servizio utile =P terte: WEB Prova2 - MIMISTER DELLA SALUTE A

Nuovo Servizio utile

I camnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatori | Invia || Pulisci || Indietro |
Izcrizione

Cognome |F‘ROVA Morne |PROVA | Codice fiscale | PRMPRYEOCO1G999Y Cata di nascita | 14/03/1952
Ente(*)

| B «

CF Ente - Drogressiuol | gede legale |

Zassa Pens, Crata iscrizions Cazsa Prev, Cata iscrizions Enpdep Cata iscrizions

| || (e | || (e [0 s [En
Data decor, giuridica Crata Fine Rapporto Motivo Cessazione

[ 1] [ 1] | sl

Tipa di ticangiunzions Data Yaliditd Inforrazioni [*)

| vl [ 1]

Completa | Seleziona || Madifica || Inserisci riga || Rirnuowi riga |
Stato di servizio =
Data imizial®) Data fine Tipa impiegal®) Tipo servizia(®) GQualifica
(I ! [ LE | 0 O | Y B |
Data Validitd Inforrmazioni(®)

[ !
Data Inizio Data Fine Tipo impiego Tipo servizio Qualifica Data Walidita

_

Funzione richiamata tramite il pulsante "Nuovo” della funzione Servizi Utili.

La funzione propone all'utente una maschera predisposta per l'acquisizione delle informazioni
necessarie all'inserimento di un nuovo periodo di servizio:

e descrizione dell'Amministrazione/Ente presso cui si svolge il servizio

e data di decorrenza giuridica

e cassa pensionistica e relativa data di iscrizione

« cassa previdenziale e relativa data di iscrizione

e iscrizione all'Enpdep (SI/NO) e relativa data di iscrizione

« data di fine rapporto e motivo di cessazione del rapporto

« normativa (Legge n. 523/54 o D.P.R. n. 1092/73) in base alla quale un servizio utile e

stato oggetto di ricongiunzione
« data di validita delle informazioni relative al rapporto di lavoro.

Nella parte inferiore della maschera devono essere riportati i dati che consentono di inserire gli
stati di servizio concernenti il rapporto di lavoro, per ciascuno dei quali sono previste le seguenti
informazioni:

« data inizio dello stato di servizio

« data fine dello stato di servizio
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« tipo impiego

» tipo servizio

« qualifica

» data di validita delle informazioni relative allo stato di servizio.

E’ possibile operare sul dettaglio degli stati di servizio utilizzando i seguenti pulsanti:

« "“Inserisci riga”, inserisce nella lista un nuovo stato di servizio con le informazioni
immesse nell’area di lavoro;

+ “Seleziona”, attraverso il quale, dopo aver selezionato uno stato di servizio, & possibile
popolare |I'area di lavoro posta al di sopra della lista per modificarne i dati;

 “Modifica”, che aggiorna le informazioni dello stato di servizio precedentemente
selezionato con le variazioni immesse nell’area di lavoro;

e il pulsante “"Completa” consente di completare i periodi dello stato di servizio nella lista
con i periodi di servizio mancanti proponendo, ogni volta, uno stato di servizio che
completa l'iscrizione. Vengono proposti automaticamente il tipo impiego e il tipo servizio
considerati piu frequenti, ossia, rispettivamente, “Ordinario (Contr. Indeterminato /
Determinato)” e “Servizio ordinario”.

Le righe relative agli stati di servizio inserite erroneamente nella lista nel corso della lavorazione
possono essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

In corrispondenza dei campi non digitabili Ente, Tipo Impiego, Tipo Servizio e Qualifica, sono

presenti altrettanti pulsanti di ricerca mediante i quali & possibile interrogare le
corrispondenti liste anagrafiche (vedi Funzione lista enti, Funzione lista tipo impiego, Funzione
lista tipo servizio, Funzione lista qualifica).

Inoltre, mediante “click” del mouse sull'immagine ¥ posta accanto al campo Ente, & possibile
impostare automaticamente i dati dell’ente con quelli relativi agli ultimi tre Enti/Amministrazioni
selezionati tramite la stessa funzione “Lista Enti” (vedi Funzione lista Enti).

Sulla maschera sono disponibili i seguenti pulsanti:

= "Invia" per procedere con l'inserimento dei dati immessi

= "Pulisci" per ripulire i campi digitabili

= "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare all'elenco dei servizi
utili.

Alla pressione del pulsante "Invia" vengono effettuati tutti i controlli formali e sostanziali
necessari e, se i controlli hanno tutti esito positivo, viene chiesta una conferma agli
aggiornamenti e, in caso di conferma, viene aggiornata la base dati e attivata automaticamente
la funzione Servizi utili in modo da visualizzare nuovamente la pagina con l'elenco aggiornato dei
servizi utili.

Si sottolinea che solo con il pulsante “Invia” viene effettuato l'inserimento nella base dati dei
dati digitati in maschera.
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4.2.5.10 Funzione Maggiorazioni

<} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer IZIIEIEI

PosizioNE ASSICURATIVA
(LB Inkerragazioni » Operaziani # H & il &

Scrivania:Coda > ... > Aggiomamento PA > Servizi utili > Gestione Maggiorazioni =P terte: WEB Prova2 - MINISTERC DELLA SALUTE A

Gestione maggiorazioni

I camnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatori | Invia || Pulisci || Indietro |

GesHone maggiorazioni

Cognome | PROWA Morne | PROVA | Codice fiscale | PRYPRVEOCD1G333Y Data di nascita 14/03/1353
Ente Data Inizio Servizio Data Fine Servizio
COMUME DI POGSEICO MIRTETS | 01/01/1984 3141271986
Selaziona || Madifica || Inzerisc riga || Rirnuowi riga |
Data iniziol(*) Data fine Tipo Maggiorazione(*]
(I | =" e AR | £ B D)
Imporo Murn., Campagne Data Yalidita Informazioni (*)
L | L | [ ]
Data inizio Data fine Tipo Maggiorazione Importo  Num. Campagne Data ¥alidita Informazioni Canc.
(¥) 01/01/1384 31/12/1986 Non vedente - L.113/ 85 - L.120f 91 2e/09/2007 i j

W

_

La funzione viene attivata quando I'Utente preme il pulsante "Maggiorazioni" presente sulla
maschera dell'elenco dei Servizi Utili, oppure sulla pagina di visualizzazione relativa al servizio
utile che si intende aggiornare.

Il sistema verifica che il servizio utile preveda l'iscrizione ad una cassa pensionistica e/o
previdenziale e, in caso affermativo ricerca sulla base dati le informazioni richieste.

Per esito positivo della ricerca, prospetta una maschera contenente le seguenti informazioni:

« cognome, nhome e codice fiscale dell'iscritto (non modificabili)

¢ Amministrazione/Ente datore di lavoro (non modificabile)

e data inizio del servizio utile prestato presso I'Amministrazione/Ente (non modificabile)

e« eventuale data fine del servizio utile prestato presso I'Amministrazione/Ente (non
modificabile)

« lista delle maggiorazioni eventualmente presenti in banca dati relativamente al servizio
utile, ciascuna corredata dalle seguenti informazioni:
o data inizio periodo di maggiorazione
o eventuale data fine periodo di maggiorazione
o tipologia di maggiorazione
o importo maggiorazione
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o numero di campagne di guerra
o data di validita delle informazioni.

E’ possibile operare sulla lista delle maggiorazioni utilizzando i seguenti pulsanti:

« “Seleziona”, attraverso il quale, dopo aver selezionato la riga di dettaglio relativa alla
maggiorazione, & possibile popolare |'area di lavoro posta al di sopra della lista per
procedere con la modifica e/o l'inserimento della maggiorazione;

« “Moadifica”, che aggiorna le informazioni del periodo di maggiorazione precedentemente
selezionato con le variazioni immesse nell’area di lavoro

« “Inserisci riga”, inserisce nella lista la nuova maggiorazione con le informazioni immesse
nell’area di lavoro.

Mediante “click” del mouse sull'immagine & e possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato |'aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante (vedi Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante).

Le righe relative a periodi di maggiorazione inseriti erroneamente nella lista nel corso della
lavorazione possono essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

Se si vuole procedere con la cancellazione di un periodo di maggiorazione gia presente in base
dati occorre selezionare |'apposita casella sulla riga di dettaglio.

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:
« "Invia" per procedere con gli aggiornamenti effettuati sulla maschera
« "Pulisci" per ripulire i campi digitabili
+ "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare sulla pagina
precedente.

Si sottolinea che solo con il pulsante “Invia” viene aggiornata la base dati con le variazioni
inserite in maschera.
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4.2.5.11 Funzione Modifica stato di servizio

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |Z||§|fz|

PosiziobNE ASSICURATIVA

(L ET ) Interrogazioni » Operazioni b @ @ |I| t’,-:d
Lista Richieste Lavorazione > ... > Definizione Perodo Retributive == Modifica stato di servizio =P terte: WEB ProvaZ? - MINISTERG DELLA SALUTE
Modifica Stato di servizio

Cognerms [MAURIELLG | Horne [ALESSANDRO Codice [ MRLLSNS7CO1HSO1G | Datadi 01/03/1957
fiscale nascita

Ente

COMUME DI WITEREO |

Data Inizio Servizio 0140171935 Data Fine Sarvizio 31/12/1995

Tipa irmpiega |Ordinario [Contr. Indeterminato / Determinato) |

Tipo sermizio |Ser-.-izio ordinario |

GQualifica | |

Periodi retributivi

Data inizio Data fine Diritto Misura Percentuale part-time Retribuzione Canc.
.3 0170171995 3171271995 350 3&0,00 0,00 100,00 D _’}

|
La funzione viene attivata attraverso il pulsante "Dettaglio", presente sulla maschera della
funzione "“Modifica Servizio Utile”, a fronte della selezione di uno degli stati di servizio
visualizzati.

La funzione prospetta le informazioni relative allo stato di servizio selezionato e gli eventuali
periodi retributivi ad esso correlati:

« dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome e codice fiscale) (non modificabili)

+ descrizione dell'Amministrazione/Ente presso cui si svolge il servizio (non modificabile)
« date di inizio e fine dello stato di servizio (non modificabili)

« tipo impiego (non modificabile)

« tipo servizio (non modificabile)

« qualifica(non modificabile).

In corrispondenza del campo Qualifica & presente il pulsante di ricerca EI per l'acquisizione del
dato tramite interrogazione della corrispondente lista anagrafica (vedi Funzione lista qualifica).

E' inoltre visualizzato anche I'elenco dei periodi retributivi eventualmente presenti in banca dati
per il periodo di validita dello stato di servizio considerato.

Per ciascun periodo sono riportati i seguenti dati:
» data inizio e data fine del periodo retributivo
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* numero giorni di diritto

* numero giorni misura

« percentuale part-time

« importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

+ eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo periodo
retributivo, evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo elemento
della lista.

L'utente puo richiedere la cancellazione di uno o piu periodi retributivi selezionando |'apposita
casella sulla riga di dettaglio.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente al periodo
retributivo corrispondente (vedi Funzione Lista errori).

Mediante “click” del mouse sull'immagine e possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato l‘aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante (vedi Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante).

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:
« "Invia" per procedere con l'aggiornamento della base dati
« "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente
« "Nuovo", mediante il quale si attiva la funzione “Definire i Periodi Retributivi” per
Iinserimento di un nuovo periodo retributivo.

Inoltre, I'Utente puo attivare la funzione "Definire i Periodi Retributivi" per :
« modificare un periodo retributivo esistente, mediante click del mouse sull'icona di

selezione b della corrispondente riga dettaglio
« inserire un nuovo periodo retributivo , mediante il pulsante "Nuovo".
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4.2.5.12 Funzione Definire periodo retributivo

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |:||§|[g|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) interrogazioni ¥ Operazioni » P S [i] &

Scrivania:Coda > ... > Modifica stato di servizio > Definizione Periodo Retributive = tonte: WEB Prova? - MINISTERO DELLA SALLTE ~

Definizione Periodo Retributivo

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori

Iscrizione

cognorne | PROYA Home | PROVA | codice fizcale Data di nazcita

Iscriziane [COMUNE DI POGGIO MIRTETO | Data inizio Data fine

Tipo impiego Tipo zervizia

|C0ntratto a termpo indeterminato (termpo pien4 | Servizio ordinario |

Data inizial*) Data fine(*) Criritka Mizura Parc, Part-time Data Yalidita Inforrmazioni(*)

[sso ] [ss0m0] o0

@ Retribuzione del periodo O Retribuzione annua
Voci Retributive Import erogati nell®anno di competenza Import erogati in anni successivi Totale import erogat

|Retrib. Fisze & Continuativa | »
5% merie | ] N —
|Retr’ibuzione Base par il 18% | I:I » I:l
|Retribuzi0ne Accessoria | I:l » I:l
|Indennité rnon annualizzabile | I:I » I:l
|Premio di Produzione | I:I » I:l
|Retrib. ai fini TFS/E.N.P.A.5. | |:| L]
[zrrpenibile TFR | |:| N |
o 165757 a4 | — N —
|Indennité integrativa speciale | I:I » I:l
|Ind. Aaranavivolo (L.1092/72) | I:I » I:l
! 1 [ — 1  —— b

La funzione viene attivata quando I'Utente preme il pulsante "Nuovo" o effettua la selezione di

una riga dettaglio, mediante click del mouse sull’icona di selezione ¥, in una qualsiasi delle
maschere che visualizzano I'elenco dei periodi retributivi:

e Aggiornare uno stato di servizio
e Aggiornare un Periodo Secondario
« Lista Periodi retributivi.

Se & stato richiesto l'inserimento di un nuovo periodo, il sistema prospetta la maschera di
acquisizione del periodo e delle voci retributive associate, in cui sono riportati i dati dell'iscrizione
a cui il periodo fara riferimento. Precisamente:

e cognome, nome e codice fiscale dell'iscritto (non modificabili)

« Amministrazione/Ente datore di lavoro (non modificabile)

e data inizio del servizio utile prestato presso I'Amministrazione/Ente (non modificabile)

« eventuale data fine del servizio utile prestato presso I'Amministrazione/Ente (non
modificabile).
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Per agevolare l'inserimento di nuovi periodi retributivi, accanto ai campi “Data Inizio” e “Data
Fine” & disponibile un pulsante che consente di visualizzare la lista degli anni (o loro frazioni) per
i quali & possibile inserire, relativamente allo stato di servizio in lavorazione, le retribuzioni (vedi
Funzione selezione anno retribuzione).

Inoltre, & possibile mediante il pulsante "Copia da..." visualizzare la lista dei periodi retributivi
annullati dell’Iscritto, allo scopo di recuperare gli importi delle singole voci retributive (vedi
Funzione lista retribuzioni storicizzate).

Nel caso di aggiornamento di un periodo esistente il sistema ricerca sulla base dati le
informazioni richieste.

Per esito positivo della ricerca, prospetta una pagina contenente le seguenti informazioni:

e« cognome, nome e codice fiscale dell'iscritto (non modificabili)
¢ Amministrazione/Ente datore di lavoro (non modificabile)
e data inizio del servizio utile prestato presso I'Amministrazione/Ente (non modificabile)
e« eventuale data fine del servizio utile prestato presso I’Amministrazione/Ente (non
modificabile)
« data inizio periodo
» data fine periodo
e tipo impiego dello stato di servizio di riferimento
« tipo servizio dello stato di servizio di riferimento
e giorni di diritto
e giorni lavorati (misura)
e percentuale di part-time
+ data di validita delle informazioni
e tipologia di riproporzionamento della retribuzione: retribuzione del periodo o su base
annua
« tabella contenente la lista delle voci retributive associate al periodo, ciascuna corredata
dalle seguenti informazioni:
o descrizione della voce
o importo erogato nell’anno di competenza
o0 importo erogato in anni successivi
o eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi alla singola
retribuzione, evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo
elemento della lista.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente alla
retribuzione corrispondente (vedi Funzione Lista errori).

L'Utente pud uscire dalla funzione mediante il pulsante "Indietro", oppure pud procedere con
I'aggiornamento dei dati effettuando una o piu tra le seguenti operazioni:
« modificare le informazioni del periodo (diritto, misura ecc.)
« modificare le informazioni delle voci associate (importo, tipo erogazione)
« il tipo di retribuzione, ossia se si tratta della retribuzione riferita al periodo, oppure di
quella su base annua: se indicata la retribuzione su base annua il sistema effettua
automaticamente il riproporzionamento dell'importo sul periodo effettivamente indicato.

Completati gli aggiornamenti I'utente puo inviarli al Sistema mediante il pulsante "Invia".
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Mediante click del mouse sull’icona di selezione ¥, posta accanto al campo ‘importo erogato in
anni successivi' della tabella contenente la lista delle voci retributive, viene prospettata una
pagina in cui & possibile digitare:

o anno di erogazione

o importo erogato

o tipologia di erogazione: competenza (default) o cassa

o data di riferimento aliquota, in caso di erogazione per cassa

2 Posizione Assicurativa - Dettaglio erogazioni in anni successivi - Microsoft Inter... | [E
Lt

=P tente: WEB Prova2 - MIMISTER O DELLA SALUTE

Dettaglio erogazioni in anni successivi | invia || Pulisei || chiudi |

Woce Retributiva |Retri|:u. Fisze & Continuativa |
Pericda di competenza : Data inizio | 017011295 Data fine | 31/12/19395
Anno di erogazione Importo Erogazione per cassa Data aliquota

SR S g

| £

@ Operazione cormpletata ‘J Inkranet locale
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4.2.5.13 Funzione Selezione anno retribuzione

2 Posizione Assicurativa - Ricercare periodo retributivo - Microsoft Internet Explo... @@

=) Utente: WEB ProvaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE N

Ricercare Periodo Retributivo Indietro
Drata Inizio Drata Fine Tipo servizio Tipo impiego Retribuzione

P 0270271980 3171271980 Servizio part-time Supplenti della Scucla presente

P 01/01/1981 317121981 Servizio part-time Supplenti della Scucla presente

B 01/01/19582 31/12/1982  Servizio part-time Supplenti della Scucla presente

P 010171982 2171271982 Servizio part-time Supplenti della Scucla

P 010171984 2171271984 Servizio part-tirne Supplenti della Scuola

P 0170171985 32171271985 Servizio part-time Supplenti della Scuola

P 0170171986 3171271986 Servizio part-time Supplenti della Scuola

P 0170171987 3171271987 Servizio part-time Supplenti della Scuola

P 0170171988 3171271988 Servizio part-time Supplenti della Scucla

F 01/01/1989 317121989 Servizio part-time Supplenti della Scucla

B 01/01/1990 31/12/19%0  Servizio part-time Supplenti della Scucla

P 010171991 12/0371991 Servizio part-time Supplenti della Scucla

54

@ Operazione cormpletata & J Intranet locale

La funzione viene attivata per il tramite dell'apposito pulsante di ricerca EI posizionato accanto
ai campi “Data Inizio” e "Data Fine” nella maschera di Definizione periodo retributivo.

Attraverso la funzione vengono visualizzati gli anni o loro frazioni all’interno dello stato di servizio
in lavorazione. Si tratta di una facilitazione per l'utente che pud aiutarlo a popolare i dati di
dettaglio del periodo retributivo.

Il periodo che si intende inserire pud essere selezionato mediante click del mouse sulla
corrispondente icona di selezione F.
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4.2.5.14 Funzione Periodi secondari

X INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer,

PosizioNE ASSICURATIVA

(7 L BT ) Interrogazioni #

H &G [ &

Operazioni  k

Lista Richieste Lavorazione > Aggiornarmento PA = Periadi secandari

=P Utente: WEB Proua? - MINISTERO DELLA SALUTE A

Periodi secondari | muowe || 1ndieto |
Cognome [MAURIELLO | Home [ALESSANDRO Codice MRLLSHSFCO1HSD1g | Dats di 01/03/1957
fiscale nascita

Ente Data Inizio Data Fine

Motivo Cessazione Cassa Pens.

Cassa Prev. Enpdep (5i/no) Cert.(5i/no)

b COMUNE DI FRASCATI  01/01/1994 30/04/1994 Fine incarico <.P.D.EL LH.ADEL N MO ‘ _’3‘

| £

La funzione, attivabile dalla voce di menu "Operazioni - Aggiorna - Periodi Secondari", visualizza
I’elenco degli eventuali periodi di servizio prestati dall’iscritto, selezionato in precedenza dalla
Coda di Lavoro, presso Amministrazioni/Enti diversi da quello presso il quale il dipendente ha un
rapporto principale.

Il Sistema prospetta, per ogni periodo di servizio, le seguenti informazioni:

« Amministrazione/Ente datore di lavoro

« Data Inizio del periodo di servizio

« Eventuale Data Fine del periodo di servizio

« Eventuale Motivo di Cessazione del rapporto

» Cassa Pensionistica

e Cassa Previdenziale

« Eventuale Iscrizione Enpdep

« Stato Certificazione del servizio

e Segnalazione sintetica sulla presenza o sull’assenza dei relativi periodi retributivi,
evidenziata dall'immagine di un “sacchetto” di colore diverso in base alla situazione
riscontrata: rosso per segnalare |'assenza di retribuzioni per l'intero periodo, giallo per
segnalare la presenza di retribuzioni a copertura parziale del periodo, verde nel caso in
cui le retribuzioni coprano l'intero periodo

« Eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo periodo di
servizio secondario, evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo
elemento della lista.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente al periodo di

servizio secondario corrispondente (vedi Funzione Lista errori).
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Mediante “click” del mouse sull'immagine &5 e possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato l'aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante e, se il periodo risulta certificato, i dati della certificazione (vedi Funzione Visualizza
Utente e Sistema alimentante).

Mediante “click” del mouse sull'icona di selezione h si pud procedere con la
visualizzazione/modifica del periodo corrispondente (vedi Funzione Modifica periodo secondario),
oppure mediante il pulsante "Nuovo" procedere con l'inserimento di un nuovo periodo (vedi
Funzione Inserimento periodo secondario).

4.2.5.15 Funzione Inserimento periodo secondario

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:||§|Fg|

PosizioNE ASSICURATIVA
(L ET ) interrogazioni ¥ Operazioni » P S [i] &

Scrvania:Coda » ... > Aggiornamento PA > Perodi secondari > Inserisc Periodo Secondario =P tente: WEB ProvaZ - MINISTERC DELLA SALUTE

Nuovo Periodo secondario

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori | Inwia || Pulisci || Indietro |
Iscrizione

cognorne |DROVA Marne | PROWVA Codice fizcale Data di nazcita
Enta(*]

| | «

CF Ente - Progressiuol | Sede Iegalel |

Zassa Pens, Crata iscrizione Cassa Prav, Coata iscrizione Enpdep Data iscrizione

| || e | || e [0 e JE

Data decor, giuridica [ata Fine Rapporto Motivo Cessazione

[ 1] [ 1] [ ¥

Tipo Servizio Secondario Data Yalidita Informazioni (*)

| w | &

La funzione viene attivata quando I'Utente chiede al Sistema di inserire un Periodo Secondario
attraverso la pressione del pulsante "Nuovo" visualizzato nella maschera "Elencare i Periodi
Secondari".

La funzione visualizza una maschera predisposta per |I'acquisizione delle seguenti informazioni:
« Cognome, Nome e Codice Fiscale dell'iscritto (non aggiornabili)
« Amministrazione/Ente relativo all'lscrizione Secondaria
- Data Inizio Rapporto
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« Data Fine Rapporto e Motivo di Cessazione del rapporto

e Cassa Pensionistica e relativa Data di Iscrizione

e Cassa Previdenziale e relativa Data di Iscrizione

e Eventuale Iscrizione Enpdep (SI/NO) e relativa Data di Iscrizione
e Tipologia di servizio (comando/distacco o simultaneo)

« Data di validita delle informazioni.

Tramite il pulsante di ricerca EI posto accanto al campo Ente datore di lavoro & possibile
attivare la funzione Lista Enti che consente di selezionare I'Amministrazione/Ente nell’ambito di
un elenco (vedi Funzione lista Enti). Inoltre, mediante “click” del mouse sull'immagine € posta
accanto allo stesso campo, & possibile impostare automaticamente i dati dell’ente con quelli
relativi agli ultimi tre Enti/Amministrazioni selezionati tramite la stessa funzione “Lista Enti” (vedi
Funzione lista Enti).

Una volta popolata la maschera |'Utente pud procedere con l'inserimento dei dati e inviarli al
Sistema mediante il pulsante "Invia".
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4.2.5.16 Funzione Modifica periodo secondario

o)X

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

PosizioNE ASSICURATIVA
(LB Inkerragazioni » Operaziani # H & il &

ScHvania:Coda > ... > Aggiomamento PA > Perodi secondan > Modifica Periodo Secondario = tente: WEB ProvaZ - MINISTERG DELLA SALUTE

Modifica Periodo Secondario

I camnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatori | Invia || Cancella || Indistra |
Izcrizione
Cognome |PROVA Norne | PROMA | Codice fiscale | PRVPRVEDCO1GII9Y Cata di nascita | 14/03/1953
Iscrizione Principale Data inizio Data fine
[coMUNE DI POGGEIC MIRTETO | [ o1/01/1984 | [ s1/12/198e |
Izctizione Secondarial®]
[COMUNE DI BELMONTE IN SABINA |E| «
CF Ente - Progressivo 00111240578 - 00000 | Sede legale V1A INDIRIZZO ASSOCIATC AD ENTE, 5 - ROMA(RM) |
Zassa Pens, Crata iscrizione Cassa Prav, Coata iscrizione Enpdep Data iscrizione
[c.epEL ][ ovnises |[53) | v I3 [ma ]| I[z1
Data decor, giuridica [ata Fine Rapporto Motivo Cessazione
I:I 31/12/1985 |A|tre cause v|
Tipo Servizio Secondario Data Yalidita Informazioni (*)
| comando / distacco V| | 05/11/2007 |
Periodi retributivi
Data inizio Drata fine Diritto Misura Percentuale part-time Retribuzione Canc.
4 0170171985 30/04/1985 1z0 120,00 0,00 333,23 I:‘ j
L3 0170571985 31/12/1985 Z240 240,00 0,00 EEE,ET D j

_

La funzione viene attivata quando I|'Utente chiede al Sistema di visualizzare le informazioni
relative ad un Periodo Secondario, selezionandolo nella maschera "Elencare i Periodi Secondari".

Il Sistema cerca sulla base dati le informazioni richieste e, per esito positivo della ricerca,
prospetta le seguenti informazioni:

« Cognome, Nome e Codice Fiscale dell'iscritto (non aggiornabili)

« Amministrazione/Ente relativo all'lscrizione Principale (non aggiornabile)

« Data Inizio e Data Fine relative all'lscrizione Principale (non aggiornabili)

« denominazione, codice fiscale - progressivo e sede legale del’Amministrazione/Ente
relativo all'Iscrizione Secondaria

- Data Inizio Rapporto

« Data Fine Rapporto e Motivo di Cessazione del rapporto

« Cassa Pensionistica e relativa Data di Iscrizione

e Cassa Previdenziale e relativa Data di Iscrizione

e Eventuale Iscrizione Enpdep (SI/NO) e relativa Data di Iscrizione

e Tipologia di servizio (comando/distacco o simultaneo)

« Data di validita delle informazioni.




S.I1. INPDAP -

Posizione assicurativa web Versione 3.1 - Manuale Utente per le Pagina 67 di102
amministrazioni e gli enti
Versione 1.0 7 settembre 2007

Il Sistema prospetta, inoltre, I'elenco dei Periodi Retributivi di cui si compone il rapporto di lavoro
con le seguenti informazioni per ciascun periodo:

» Data Inizio

» Data Fine

e Diritto

» Misura

e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

e eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo periodo
retributivo, evidenziate da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo elemento
della lista.

Queste informazioni sono protette e quindi non digitabili.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente al periodo
retributivo corrispondente (vedi Funzione Lista errori).

Mediante “click” del mouse sull'immagine 7o possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato l‘aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante (vedi Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante).

Se l'utente vuole procedere con la cancellazione di un periodo retributivo deve selezionare
I'apposita casella sulla riga di dettaglio e procedere con la pressione del pulsante “Invia”.

Sulla pagina sono presenti anche i seguenti pulsanti:
« "Indietro", esce dalla maschera;
+ "Cancella"puo richiedere la cancellazione del Periodo Secondario mediante il pulsante;
« "Invia" per procedere con l'aggiornamento dei dati.

Inoltre, I'Utente pud attivare la funzione "Definire i Periodi Retributivi" per :
« modificare un periodo retributivo esistente, mediante click del mouse sull'icona di

selezione b della corrispondente riga dettaglio
e inserire un nuovo periodo retributivo , mediante il pulsante "Nuovo".
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4.2.5.17 Funzione Lista Periodi retributivi

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer Z §|E|

PosizioNE ASSICURATIVA

[ T Interrogazioni »  Operazioni ® H &G 7l 5
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornarments PA = Periodi Retributivi =P Utente: WEB ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE 4
Lista Periodi Retributivi | cancells || 1ndietrs |
Cognome [MAURIELLO | Wome [ALEZSANDRO | ::fa'r: [ MRLLzNS7Co1RS01G | E:;«:itii
Data inizio Drata fine Diritto  Misura %Opart-time Retribuzione Ente Tipo Perodo
Po02f02¢15920 21/12/1950 329 164,50 50,00 FIT.00 SCUCLA DI FAMTERTA Crdinario @ j
Fo01/01/1981 31/12/1981 360 ig0,00 50,00 29,00 SCUCLA DI FAMTERTA <rdinario O j
P 0170171982 31/12/1982 360 ig0,00 50,00 100,00 SCUCLA DI FAMTERIA 2rdinario O j
b o01/01/1994 21/05/1994 50 S0,00 0,00 100,00 COMUNE DI CAPRARCLA Ordinario O _’3’
Fo01/01/1995 3171271995 360 Fe0,00 0,00 100,00 COMUME DI WITEREO Ordinario O _’3’

La funzione, attivabile dalla voce di menu "Operazioni - Aggiorna - Periodi Retributivi", visualizza
I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi retributivi ordinari e figurativi, presenti in banca
dati, relativi all'iscritto selezionato in precedenza dalla Coda di Lavoro. Per ogni periodo sono
riportate le seguenti informazioni:

« data inizio periodo

e data fine periodo

e numero giorni di diritto
* numero giorni misura

« percentuale part-time

e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

« Amministrazione/Ente datore di lavoro

e tipo periodo (Ordinario o Figurativo)

e eventuale segnalazione della presenza di anomalie sui dati relativi al singolo, evidenziate
da un punto esclamativo posizionato accanto al singolo elemento della lista.

!

Mediante “click” del mouse sull'immagine = “punto esclamativo” & possibile visualizzare su una
apposita pagina l'elenco di tutte le anomalie presenti in banca dati relativamente al periodo di
servizio secondario corrispondente (vedi Funzione Lista errori).
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Mediante “click” del mouse sull'immagine &5 e possibile visualizzare su una apposita pagina il
nome dell'utente che ha effettuato l'aggiornamento, la data di aggiornamento, il flusso
alimentante (vedi Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante).

Mediante il pulsante “Cancella” potra essere richiesto I'annullamento del periodo retributivo
selezionato.

Mediante click del mouse sull’icona di selezione » presente su ciascuna elemento della lista si
potra, invece, attivare la funzione “Definire periodo retributivo” per procedere con la
visualizzazione/modifica dei dati di dettaglio relativi al periodo corrispondente.

Nel caso in cui, a causa di anomalie presenti in base dati, il sistema non sia in grado di associare
automaticamente il periodo retributivo selezionato ad un servizio, principale o secondario, un
messaggio esplicativo avvisera l'utente della situazione riscontrata: i dati saranno disponibili solo
in visualizzazione, si potra procedere all’annullamento del periodo stesso e, successivamente,
recuperare le retribuzioni cosi annullate dopo aver opportunamente inserito/modificato i dati
relativi all’iscrizione o allo stato di servizio corrispondente.
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4.2.5.18 Funzione Elenco Servizi Onerosi

<} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, Z §|E|

& i B0E CRA. >

PosizioNE ASSICURATIVA

[ T Interrogazioni »  Operazioni ® @ & |I| tﬁi
Lista Richieste Laworazione = Aggiornamenta PA > Sarvizi Con Oners = rerte: WEé ProvaZ? - MIMISTERC DELLA SALUTE
Servizi Con Onere [ Muowo |[ tndistro |
Cognome MAURIELLO | Morme [ALESSANDROG | Codice [ MRLLgNS7CO1HSO1g | Data di 01/03/1957
fiscale nascita
T P tazi Data Nunmero Data o Mumero Importo Totale servizivic. Cert.
‘pa Frestazione Domanda Provwedimento Provwedimento ners Rate Rata (a-m-g) (si/no)
Ricongiunziene Al oy 04 o008 1234 01/01/2005  1.000,00 z 500,00 0-0-1 MO

L4520

La funzione, attivata dalla voce di menu "Operazioni - Aggiorna - Servizi con onere”, prospetta,
per l'iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro, le informazioni relative ai periodi che
comportano un onere contributivo da parte dell'iscritto (riscatti laurea, ricongiunzioni onerose
etc.), riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di una prestazione.

Il Sistema cerca sulla base dati le informazioni richieste e, per esito positivo della ricerca,
prospetta, per ogni periodo, le seguenti informazioni:

e Tipologia di prestazione riconosciuta
e Data di presentazione della domanda
e« Numero del provvedimento

e Data del provvedimento

« Importo totale dell’'onere contributivo
¢« Numero delle rate

« Importo della rata.

e Totale Servizi Riconosciuti

e Stato Certificazione del Servizio.

Il pulsante "Nuovo" € presente solo se |'utente € abilitato ad acquisire Servizi con Onere.

Premendo il pulsante "Nuovo", |'utente pud procedere con l'inserimento di un nuovo periodo,
attraverso la Funzione Acquisizione Servizi onerosi.
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Mediante “click” del mouse su una riga dettaglio pud procedere con la visualizzazione/modifica
del servizio oneroso corrispondente.

4.2.5.19 Funzione Acquisizione Servizi onerosi

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |:| |§| [gl

PosizioNE ASSICURATIVA

(LBl Interrogazioni »  Operazioni * H S [i] &
Lista Richieste Lavorazione > Aggiomamento PA = Servizi Con Onere = Inserizc Servizi Cor *Utente: WEB ProvaZ - MINISTERO DELLS SALUTE Ead
Nuovo Servizio Con Onere [trvia |[ Pulisa |[ tndietrs |
I campi contrassegnati da asterizco sono obbligatari
Gognomme MALURIELLG | Mome [ALESSANDRC | codice MRLLSNS7CO1HS01g | Data di 01/03/1957
fizcale nascita

E«I:Jmero Preseeehments I:l Tipo Prestazione |Riscatto sarvizio v|
. Data Domanda Totale dei Servizi Riconosciuti [aa-mm-
) 2H (+) 3H o)

Data Contributi
Accettazione l:l da l:l da | Riscatto servizi - INPS V|
[*] trasferire

S inzi Ratasy L |
# W
Onere(*) I:l Rimborsa Pagarmento |Attesa ESHnZione Fatal*)
. D ata decorrenza I:I. Murnero
Rimbarse [ | R E Rate) ||
Calcala giorni | Seleziona || Modifica || Inserisci riga || Rirnuaovi riga |

Descrizions Data inizio(*) Data finel(*) E),L?tto (aa-mm-gg) I'(\'l:iura (aa-mm-gg) Retribuzionel(#)
(e} = | I I LI T | :
Servizi ante iscr, Facolt V| Voci
Descrizione Data inizio Data fine Diritto (aa-mm-gg) Misura (aa-mm-gg) Retribuzione

i

_— e

La funzione permette di inserire, per un iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro,
le informazioni relative a periodi che comportano un onere contributivo da parte dell'iscritto
(riscatti laurea, ricongiunzioni onerose etc.), riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di una
prestazione.

E’ possibile gestire le seguenti Tipologie di Prestazione:
» Riscatto Servizio
« Riscatto Titolo
e Ricongiunzione Art. 2, L. 29/79
e Ricongiunzione Art.1 L.45/90.

La funzione consente l'acquisizione delle seguenti informazioni:
e« Numero del provvedimento
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e Tipo di prestazione

e Data del provvedimento

e Data di presentazione della domanda

» Totale servizi riconosciuti espresso in anni, mesi e giorni

« Data di accettazione del provvedimento da parte del richiedente
e Eventuali Contributi da trasferire da parte della Gestione Previdenziale di provenienza
e Gestione Previdenziale di provenienza

« Importo dell’'onere

« Eventuali Contributi Volontari a Rimborso

e Eventuale Rimborso

e Data decorrenza ammortamento

+ Stato del pagamento

* Numero Rate

e Importo Rata.

Il Sistema richiede, inoltre, l'inserimento dei dati di dettaglio per i Periodi Riconosciuti:
» Descrizione
» Data Inizio
» Data Fine
e Diritto (espresso in anni, mesi e giorni)
e Misura (espresso in anni, mesi e giorni)
« Importo della retribuzione (dettaglio voci)

Mediante il pulsante “Calcola giorni” & possibile attivare il calcolo automatico dei giorni di diritto
e misura sulla base delle date di inizio e fine indicate; € possibile, se necessario, modificare i dati
cosi calcolati.

E’ possibile operare sul dettaglio dei Periodi Riconosciuti utilizzando i seguenti pulsanti:
 “Inserisci riga”, inserisce nella lista un nuovo periodo con le informazioni immesse
nell’area di lavoro.
+ “Seleziona”, attraverso il quale popolare I'area di lavoro posta al di sopra della listai con
i dati di dettaglio del periodo selezionato;
« "“Modifica”, che aggiorna le informazioni del periodo precedentemente selezionato con le
variazioni immesse nell‘area di lavoro;

Le righe relative ai periodi inseriti erroneamente nella lista nel corso della lavorazione possono
essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

Per la descrizione del "Tipo Prestazione", per lo "Stato del Pagamento" e per la "Descrizione" del
Periodo Riconosciuto, il Sistema rende disponibili apposite liste caricate dalla base dati.

Il pulsante Dettaglio, posto sulla riga di lavoro, apre la seguente maschera per consentire
I'acquisizione delle voci retributive che costituiscono la retribuzione teorica/reale.
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‘2 Posizione Assicurativa - Voci Retributive - Microsoft Internet Explorer, ._ E'E'
=P Utente: WEB ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE A

Voci Retributive | 1nvia || chiudi |

|Ri5cattn titalo |

Tipo Prestazione

Defm il 01/10/2006 Data fine 25/10/2006 |

Voci Retributive Importo

[Retrib, Teorica | 150,00
|Retri|:-. Teotica Cantributiva | 200,00

(£

‘;j Intranet locale

@ Dperazione completata

Nella pagina viene prospettato I'elenco delle voci retributive, delle quali vanno valorizzati gli
importi.
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4.2.5.20 Funzione Modifica Servizi onerosi

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer. |:||§|[z|

PosizioNE ASSICURATIVA

inpdap Interrogazioni *  Operazioni F @ @ |I| fﬁ
Lista Richieste Lavorazione > Aggiomamento PA > Servizi Con Onere > Modifica Servizi Con One | ternte: WER Pro-.'a;? - MINISTERO DELLA SALUTE  #
Modifica Servizio Con Onere [ e [
I carmnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatari
Cognome |MAURIELLO | Worme [ALESSANDRD | codice fiscale | MRLLSNS7C01HS01Q |  Dats di nascita | D1/03/1957
Nurnero Provwedimental®) 1234 Tipo Prestazione |Ricongiunzione Art.l L.45/90 W
Data Prowwedimentol®) 01/01/200% Cata Domandal(™®) | 01/01/200%5 Totale dei Servizi Riconosciuti (aa-rmm-gg) mm
Data 5 5
; Contributi da
f - w
?:;ettazmne 01/01/2005 e da [ART.1 L 45/30 - aEoM |
Walantari a Stato del - Irmporta
o vl o
Cnera(*] 1.000,00 Rirmborse T |J’-‘qttesa estinzione Ratal®) 500,00
5 Dats decorrenza Murmera
Rimborso ammortamento 0140172005 R ate(*)

Calcola giorni | Seleziona || Modifica || Inserisci riga || Rirmuovi riga | .
Descrizions Data inizia(®) Data fine(*) Diritta (aa-rim-gg)(*) Misura (aa-rarm-ggl(*) Retribuzione(®)
|Ricongiunzione art, 1 L. 45/90 V| | | | | | I I | l:l:l:l l:l

Descrzione Data inizio Data fine Diritto (aa-mm-gg) Misura (aa-mm-gg) Retribuzione Canc.
@ Ricongiunzione art, 1 L. 45/90 0z/01/1980 z1/01/1980 u] u] u] u] i} 1 l:‘
-

|
La funzione permette, ad un utente abilitato, di aggiornare, per un iscritto in precedenza
selezionato dalla Coda di Lavoro, le informazioni relative a periodi che comportano un onere
contributivo da parte dell'iscritto (riscatti laurea, ricongiunzioni onerose etc.), riconosciuti
all'iscritto a fronte della richiesta di una prestazione.

E’ possibile gestire le seguenti Tipologie di Prestazione:
» Riscatto Servizio
e Riscatto Titolo
e Ricongiunzione Art. 2, L. 29/79
e Ricongiunzione Art.1 L.45/90.

La funzione consente la modifica delle seguenti informazioni:
e Numero del provvedimento
e Tipo di prestazione
e Data del provvedimento
« Data di presentazione della domanda
e Totale servizi riconosciuti espresso in anni, mesi e giorni
« Data di accettazione del provvedimento da parte del richiedente
« Eventuali Contributi da trasferire da parte della Gestione Previdenziale di provenienza
e Gestione Previdenziale di provenienza
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« Importo dell’'onere

« Eventuali Contributi Volontari a Rimborso

e Eventuale Rimborso

e Data decorrenza ammortamento

+ Stato del pagamento

*  Numero Rate

e Importo Rata.

e dati di dettaglio per i Periodi Riconosciuti, in particolare:
Descrizione

Data Inizio

Data Fine

Diritto (espresso in anni, mesi e giorni)

Misura (espresso in anni, mesi e giorni)
Importo della retribuzione (dettaglio delle voci).

O O O O O o

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

« "Cancella" per effettuare la cancellazione del servizio

« "Invia" per procedere con gli aggiornamenti effettuati sulla maschera

« "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare all'elenco dei servizi
onerosi.

Mediante il pulsante “Calcola giorni” € possibile attivare il calcolo automatico dei giorni di diritto
e misura sulla base delle date di inizio e fine indicate; € possibile, se necessario, modificare i dati
cosi calcolati.

E’ possibile operare sul dettaglio dei Periodi Riconosciuti utilizzando i seguenti pulsanti:
« “Inserisci riga”, inserisce nella lista un nuovo periodo con le informazioni immesse
nell’area di lavoro.
+ “Seleziona”, attraverso il quale popolare I'area di lavoro posta al di sopra della listai con
i dati di dettaglio del periodo selezionato;
« "Modifica”, che aggiorna le informazioni del periodo precedentemente selezionato con le
variazioni immesse nell’area di lavoro;

Le righe relative ai periodi inseriti erroneamente nella lista nel corso della lavorazione possono
essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

Dall’elenco dei periodi riconosciuti gia acquisiti, & possibile inoltre selezionare quelli che si
vogliono cancellare.

Per gli utenti non abilitati, & consentita la sola visualizzazione delle informazioni, quindi sono
disponibili soltanto i pulsanti “Indietro”, “Seleziona” e “Dettaglio Retribuzioni”

Per la descrizione del "Tipo Prestazione", per lo "Stato del Pagamento" e per la "Descrizione" del
Periodo Riconosciuto, il Sistema rende disponibili apposite liste caricate dalla base dati.

Il pulsante Dettaglio, posto sulla riga di lavoro, apre la seguente maschera per consentire
I'acquisizione delle voci retributive che costituiscono la retribuzione teorica/reale.
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) Posizione Assicurativa - Voci Retributive - Microsoft Internet Explorer : E'E'
bt

W

= terte: WEB ProvaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE

Voci Retributive | 1nvia || chiudi |

|Ri5cattn titalo |

Tipo Prestazione

Defm il 01/10/2006 Data fine 25/10/2006 |

Voci Retributive Importo

[Retrib, Teorica | 150,00
|Retri|:-. Teotica Cantributiva | 200,00

‘;j Intranet locale

@ Dperazione completata

Nella pagina viene prospettato I'elenco delle voci retributive, delle quali vanno valorizzati gli
importi.
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4.2.5.21 Funzione Elenco Servizi non Onerosi

;- A= = = ] | [fr= | 1
3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer = I:I||
[ T Interrogazioni »  Operazioni ® H &G 7l 5

Lista Richieste Lavorazione > Aggiornarnents PA = Servizi Senza Onere = tente: WEB ProvaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE Y

Servizi Senza Onere [ Huove || tndietro |
Cognorme MAURIELLO | Mome [BLESSANDRO | Cedice [ mRLLsNS7CO1HSDLg | Data di 01/08/1957
fizcale nascita
Tipo Prestazione Data Domanda Numero Provvedimento Data Provwedimento Totale servizi Hc. (a-m-g) Cert.(si/no)
b Ricongiunzione A6 L,29/79  01/01/1990 343as 01/01/1990 0-10-0 N
} Ricongiunzione L, 303/74 01/01/2000 123 01/01/2000 0-0-1 Mo
b Ricongiunzione Art & L. 29/79  01/01/2005 1z 01/01/2005 0-2-0 N
b Ricongiunziene Art & L2979  01/01/2005 1 01/01/2005 1-0-0 M
b Serw, Milit, 1092/73 Ark. 8 01/01/20085 11 01/01/2005 1-0-0 M
b Ricongiunziene At 6 L2979  01/01/2006 111 01/01/2006 1-0-0 N
¥ Ricongiunzione Art & L 2979  05/04/2006 34324 05704/ 2006 0-0-1 M
W
. . . < . . - ”
La funzione, attivata dalla voce di menu "Operazioni - Aggiorna - Servizi senza onere”,

prospetta, per l'iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro, le informazioni relative ai
periodi riconosciuti all'iscritto d'ufficio senza onere (riscatto militare etc.), a fronte della richiesta
di una prestazione.

Il Sistema cerca sulla base dati le informazioni richieste e, per esito positivo della ricerca,
prospetta, per ogni periodo, le seguenti informazioni:

e Tipologia di prestazione riconosciuta
« Data di presentazione della domanda
e« Numero del provvedimento

« Data del provvedimento.

e Totale Servizi Riconosciuti

e Stato Certificazione del Servizio.

Il pulsante "Nuovo" € presente solo per gli utenti abilitati ad acquisire Servizi senza Onere.

Premendo il pulsante "Nuovo", |'utente pud procedere con l'inserimento di un nuovo periodo,
attraverso la Funzione Acquisizione Servizi non Onerosi.

Mediante “click” del mouse sull‘icona di selezione » presente su ciascuna riga dettaglio si puo
procedere con la visualizzazione/modifica del servizio non oneroso corrispondente.
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4.2.5.22 Funzione Acquisizione Servizi _non Onerosi

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer. |:||§|[z|

PosizioNE ASSICURATIVA

(LBl ) Interrogazioni »  Operazioni » @ =] II' i
Lista Richieste Lavorazione > Aggiomamento PA > Servizi Senza Onere > Inserisd Servizi Senza = tante: WEE ProwaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE
Servizi Senza Onere | Invia || Pulizci || Indietro |

I carmnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatari

Cognome [MAURIELLD | Mome [ALESSANDRO | codice fiscale [ MRLLSNSTCO1HS01Q | Data di nascita | 01/03/1957

Nurnero Provwedimental®) I:I Tipo Prestazione |Ricongiunzione Art6 L.29/79 Vl
Cata Provwedirnentol(®) I:I Drata Domandal®) l:l Totale dei Servizi Riconosciuti (aa-rmm-gg) l:l:l:l

Data Accettazione(™) l:l Contributi da trasferire l:l da
Calcola giorni | Seleziona || Modifica || Inserisci riga || Rirmuovi riga |
Descrizions Data inizia(®) Data fine(*) Diritta (aa-rim-gg)(*) Misura (aa-rarm-ggl(*) Retribuzione(®)
[Ricongiunzions art. 6 L 28/73 %] | 1B | BT T ] LT T 1 [ ]
Descrizione Drata inizio Data fine Diritto (aa-mm-gg) Misura (aa-mm-gg) Retribuzione

b

—_ —_—

La funzione permette di inserire, per un iscritto in precedenza selezionato dalla Coda di Lavoro,
le informazioni relative a periodi che non comportano un onere contributivo da parte dell'iscritto
(servizio militare, maternita etc.), riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta di una
prestazione.

Le informazioni gestite sono relative alle seguenti Tipologie di Prestazione.

e Ricongiunzione L. 303/74

e Computo DPR 1092/73

+ Maternita D. L. 151/01 Art. 25

» Servizio Militare L. 274/91 Art. 1
« Servizio Militare L. 1092/73 Art. 8
« Ricongiunzione L. 523/54

« Ricongiunzione Art. 6 L. 29/79

e Ricongiunzione D.P.R. 1092/73.

La funzione consente l'acquisizione delle seguenti informazioni:
e« Numero del provvedimento
e Tipo di prestazione
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e Data del provvedimento

« Data di presentazione della domanda

» Totale servizi riconosciuti espresso in anni, mesi e giorni

« Data di accettazione del provvedimento da parte del richiedente

e Eventuali Contributi da trasferire da parte della Gestione Previdenziale di provenienza
e Gestione Previdenziale di provenienza.

Il Sistema richiede, inoltre, l'inserimento dei dati di dettaglio per i Periodi Riconosciuti:
o Descrizione
» Data Inizio
» Data Fine
e Diritto (espresso in anni, mesi e giorni)
e« Misura (espresso in anni, mesi e giorni)
« Importo della retribuzione (dettaglio voci).

Mediante il pulsante “Calcola giorni” & possibile attivare il calcolo automatico dei giorni di diritto
e misura sulla base delle date di inizio e fine indicate; € possibile, se necessario, modificare i dati
cosi calcolati.

E’ possibile operare sul dettaglio dei Periodi Riconosciuti utilizzando i seguenti pulsanti:
« “Inserisci riga”, inserisce nella lista un nuovo periodo con le informazioni immesse
nell’area di lavoro.
- “Seleziona”, attraverso il quale popolare I'area di lavoro posta al di sopra della lista con
i dati di dettaglio del periodo selezionato;
« "“Modifica”, che aggiorna le informazioni del periodo precedentemente selezionato con le
variazioni immesse nell’area di lavoro;

Le righe relative ai periodi inseriti erroneamente nella lista nel corso della lavorazione possono
essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

Per la descrizione del "Tipo Prestazione", per lo "Stato del Pagamento" e per la "Descrizione" del
Periodo Riconosciuto, il Sistema rende disponibili apposite liste caricate dalla base dati.

Il pulsante Dettaglio, posto sulla riga di lavoro, apre la seguente maschera per consentire
I'acquisizione delle voci retributive che costituiscono I'importo della retribuzione teorica/reale.
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23 Posizione Assicurativa - Voci Retributive - Microsoft Internet Explorer

=P Utente: WEE ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE  #

Voci Retributive | 1nwia || chiudi |
Tipo Prestazione |Ric-:ungiunzinne D.P.R, 1092/73 |
Data inizio 01/10/2008 Data fine | 31/10/2006 |
Tipo ente in cui & stato prestato il servizio G} Stato {:} Ente non statale
Voci Retributive Imporbo
|Retrib. Fizse & Continuativa | 1.000,00

[13~ mensilita | 100,00

|Retri|:uuziu:une Baze peril 15% | 250,00

|Retribuzinne Accessaria | 23,00

|Indennité non annualizzabile | 170,00 =

|Indennité integrativa speciale | 25,00

| £

@ Operazione completata ‘J Inkranet locale

Nella pagina viene prospettata l'indicazione del tipo Ente in cui € stato prestato il servizio da
riconoscere e |'elenco delle voci retributive, delle quali vanno valorizzati gli importi.
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4.2.5.23 Funzione Modifica Servizi non Onerosi

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer. |:||§|[z|

PosizioNE ASSICURATIVA

inpdap Interrogazioni *  Operazioni F @ @ |I| fﬁ
Lista Richieste Lavorazione > Aggiomamento PA > Servizi Senza Onere > Modifica Servizi Senza = bente: WEB Prouaé - MINISTERO DELLA SALUTE #%
Modifica Servizio Senza Onere [1nwia |[ cancella |[ indietro ]
I carmnpi contrassegnati da asterisco sono obbligatari
Cognome |MAURIELLO | Worme [ALESSANDRD | codice fiscale | MRLLSNS7C01HS01Q |  Dats di nascita | D1/03/1957
Nurnero Provwedimental®) Tipo Prestazione |Ricongiunzione L. 303/74 Vl
Data Prowwedimentol®) 01/01/2000 Cata Domandal™®) | 01/01/2000 Totale dei Servizi Riconosciuti (aa-rmm-gg) mm
Data Accettazione(™) Contributi da trasferire da
| Seleziona || Modifica || Inserisci riga || Rirmuovi riga |
Descrizions Data iniziol*) Data fine(*) Diritta (aa-rirn-gg)(*) Mizura (aa-rmm-ggl(*] Retribuziona(*)
|Ricongiunzione L. n®303/74 Vl | | | | | | I | | | | | | | Waci
Descrizione Drata inizio Data fine Diritto (aa-mm-gg) Misura (aa-mm-gg) Retribuzione Canc.
(8) Ricongiunzione L. n®303/74 010171920 01/01/1920 ] ] o ] 0 1 i

b

|
La funzione permette, ad un utente abilitato, di aggiornare le informazioni relative ad un servizio
non oneroso selezionato nella maschera di Elenco servizi non onerosi. Il provvedimento riguarda
al riconoscimento di quei periodi che non comportano un onere contributivo da parte dell'iscritto
(servizio militare, maternita etc.).

Le informazioni gestite sono relative alle seguenti Tipologie di Prestazione.

e Ricongiunzione L. 303/74

e Computo DPR 1092/73

« Maternita D. L. 151/01 Art. 25

¢ Servizio Militare L. 274/91 Art. 1
e Servizio Militare L. 1092/73 Art. 8
« Ricongiunzione L. 523/54

« Ricongiunzione Art. 6 L. 29/79

« Ricongiunzione D.P.R. 1092/73

La funzione consente la modifica delle seguenti informazioni:
e« Numero del provvedimento
« Tipo di prestazione
e Data del provvedimento
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« Data di presentazione della domanda

e Totale servizi riconosciuti espresso in anni, mesi e giorni

« Data di accettazione del provvedimento da parte del richiedente

e Eventuali Contributi da trasferire da parte della Gestione Previdenziale di provenienza
e Gestione Previdenziale di provenienza.

Il Sistema permette, inoltre, I'aggiornamento dei dati di dettaglio per i Periodi Riconosciuti:
» Descrizione
» Data Inizio
» Data Fine
e Diritto (espresso in anni, mesi e giorni)
e« Misura (espresso in anni, mesi e giorni)
e Importo della retribuzione (dettaglio voci).

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

« "Cancella" per effettuare la cancellazione del servizio

« "Invia" per procedere con gli aggiornamenti effettuati sulla maschera

« "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare all'elenco dei servizi
non onerosi.

Mediante il pulsante “Calcola giorni” € possibile attivare il calcolo automatico dei giorni di diritto
e misura sulla base delle date di inizio e fine indicate; € possibile, se necessario, modificare i dati
cosi calcolati.

E’ possibile operare sul dettaglio dei Periodi Riconosciuti utilizzando i seguenti pulsanti:
 “Inserisci riga”, inserisce nella lista un nuovo periodo con le informazioni immesse
nell’area di lavoro.
+ “Seleziona”, attraverso il quale popolare I'area di lavoro posta al di sopra della listai con
i dati di dettaglio del periodo selezionato;
« "“Modifica”, che aggiorna le informazioni del periodo precedentemente selezionato con le
variazioni immesse nell’area di lavoro;

Le righe relative ai periodi inseriti erroneamente nella lista nel corso della lavorazione possono
essere rimosse utilizzando il pulsante "Rimuovi riga”.

Dall’elenco dei periodi riconosciuti gia acquisiti, & possibile inoltre selezionare quelli che si
vogliono cancellare.

Per gli utenti non abilitati, & consentita la sola visualizzazione delle informazioni, quindi sono
disponibili soltanto i pulsanti “Indietro”, “Seleziona” e “Dettaglio Retribuzioni”

Per la descrizione del "Tipo Prestazione", per lo "Stato del Pagamento" e per la "Descrizione" del
Periodo Riconosciuto, il Sistema rende disponibili apposite liste caricate dalla base dati.

Il pulsante Dettaglio, posto sulla riga di lavoro, apre la seguente maschera per consentire
I'acquisizione delle voci retributive che costituiscono la retribuzione teorica/reale.




S.I1. INPDAP -

Posizione assicurativa web Versione 3.1 - Manuale Utente per le Pagina 83 di102
amministrazioni e gli enti
Versione 1.0 7 settembre 2007

23 Posizione Assicurativa - Voci Retributive - Microsoft Internet Explorer

=P Utente: WEE ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE 4

Voci Retributive | 1nwia || chiudi |
Tipo Prestazione |Ric-:ungiunzinne D.P.R, 1092/73 |
Data inizio 01/10/2008 Data fine | 31/10/2006 |
Tipo ente in cui & stato prestato il servizio G} Stato {:} Ente non statale
Voci Retributive Imporbo
|Retrib. Fizse & Continuativa | 1.000,00

[13~ mensilita | 100,00

|Retri|:uuziu:une Baze peril 15% | 250,00

|Retribuzinne Accessaria | 23,00

|Indennité non annualizzabile | 170,00 =

|Indennité integrativa speciale | 25,00

| £

@ Operazione completata ‘J Inkranet locale

Nella pagina viene prospettata l'indicazione del tipo Ente in cui € stato prestato il servizio da
riconoscere e |'elenco delle voci retributive delle quali vanno valorizzati gli importi.
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4.2.5.24 Funzione Stampa servizi utili

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:||§|PS__<|

WA G B0E (.

PosizioNE ASSICURATIVA

inptlap Inkterrogazioni *  Operazioni P @ @ |I| ﬁ
Scrivania:Coda > Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA > Stampa Serwizi otili =P Utente: Prova Prova - PARMA A
Servizi utili
Cognorme |[PROVA Morne LPROUA Codice fiscale PRVPRV60C01G999Y Data di nascta [27/04/1958
d T § == ¥ .| [T = < . I E G . [
H=@# | S |]} selezions figi - @ - [J]| o © ® (D 7 pel] Adobe Reader 7.0
4
=
: i
-
-4
Servizio utile
inpdap
Cognome: I Nome: IEEE— Codice fiscale: NN Data di nascita: 2770411058
| Ente Periodo Motivo cessazione Cassapens. Cassaprev. Enpde Ricongiunz.
DIR.PROV POSTETELEGR.  0211/1885 1MDB10ET Passaggio ad altro ente CTPS EMNPAS. NO DPR 100273
PIACENZA
COMUNE DI PARMA 01011888 31110v1068 Passaggio ad altro ente C.PL INADEL. NO
COMUNE DI PARMA 011111888 31101868 Passaggio ad altro ente C.PL INADEL. NO
L COMUNE DI PARMA 01111880 3VDEN1800 Passaggio ad altro ente C.PL INADEL. NO
COMUNE DI PARMA 01011802 0B/Er1802 Passaggio ad altro ente C.PL INADEL. NO
COMUNE DI PARMA DRma18a2 3oz Passaggio ad altro enie CPL INADEL. NO
COMUNE DI PARMA 01/01/1803 31121006 Passaggio ad altro ente C.PL INADEL. NO
§,
£ COMUNE DI PARMA 01011808 CPDEL INADEL. NO -
=
E
o
£
£
(=]
= v

|———————————————————————— .1 5 dt-32 - [ :\Programmil [EMiRational\SDPY6. Ojruntimesibase_velprofiles)def ——
La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Servizi utili”, consente di
ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la stampa in
formato pdf della lista dei periodi di servizio prestati dalliscritto presso diversi
Enti/Amministrazioni in riferimento ad iscrizioni di tipo principale.

Ogni riga di dettaglio conterra le seguenti informazioni:
« Amministrazione/Ente datore di lavoro;
« Data inizio del periodo di servizio;
« Data fine del periodo di servizio;
e Motivo di cessazione del rapporto;
« Cassa pensionistica;
« Cassa previdenziale;
e Iscrizione Enpdep.

Inoltre, nel caso di servizi che sono stati oggetto di ricongiunzione, il sistema ne segnala la
tipologia distinguendo tra:

e ricongiunzione ai sensi della Legge 523/54
e ricongiunzione ai sensi del DPR 1092/73.

La stampa riporta anche le seguenti informazioni relative all’iscritto:
+ Cognome
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* Nome

» Codice Fiscale
« Data di nascita.

4.2.5.25 Funzione Stampa periodi secondari

2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

el )
Flz  Modfca vsudeza  Preferk  Swument &

L AR el (MO ORR.

‘ PosizioNE ASSICURATIVA

T |Fussidlavors b AggomamentcPR b Sampe b Inerrogazionl b S &G 7 [
Home > Aggiormaments PA = Stampa Periedi secondari *thente: WER Prova? - MIMISTERO DELLA SALUTE
Periodi secondari
Cognonma MALRIELLS | morns[ALESEANDRS | codics fiscala| MRLLENSTEDIHS0LS | Data di nasers 017031957
= [om | Tee . : 2| = [""Usa | moauit elettronic
ﬁ L “El m N -'|I:ll i L._'.' ®<ﬁ- T Ll :”:' = Bd% - ® Ill-:a-aﬁ-:lv;::cquu:ﬁﬁluc::?ﬂg.
- M £y
i
= o 4
: '
i Periodi secondari
E inpdap
; Cognome: MALFCLLD Mome: ALEESANDRO Codice fzcale:  MRLLSNSTCOTHSING  Dais di nascita: - SHGVIET
E | Ene Perioto Whotive cossazione Cassa Cassa p
3 COMUNE D FRASCAT] CUAGE MOV Fneincaio CPDEL INADEL W
z
=
4 -
w
I=_

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Periodi secondari”, consente
di ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la stampa
in formato pdf della lista degli eventuali periodi di servizio prestati dall‘iscritto presso diversi
Enti/Amministrazioni in riferimento ad iscrizioni di tipo secondario.

Ogni riga di dettaglio conterra le seguenti informazioni:
« Amministrazione/Ente datore di lavoro;
e Data inizio del periodo di servizio;
« Data fine del periodo di servizio;
e Motivo di cessazione del rapporto;
+ Cassa pensionistica;
e Cassa previdenziale;
e Iscrizione Enpdep.
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Inoltre, la stampa riportera anche le seguenti informazioni relative all’iscritto:
« Cognome
* Nome
» Codice Fiscale
« Data di nascita.

4.2.5.26 Funzione Stampa maggiorazioni

2} INPDAP. - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer E]@g|

ol A G EOE G,

PosizioNE ASSICURATIVA

L el Interrogazioni * Operazioni b @ @ F_?‘ m Eﬁ]
Scrivania:Coda > Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA = Stampa Maggiorazioni *Utente: Prova Prova - PARMA A
Maggiorazioni
Cognome |[PROVA | Norne |PROVA | Codice fiscale | PRVPRVEDCD1GIION Data di nascita  |27/04/1958 |
m o a [ on G @] o @ B B e B
B & M| [rsemon g @[] © e - @ 03 - 2w | Adobe Reader 7.0
&
i Maggiorazioni
inpdap
Cognome: I Nome: I Codice fiscale: I [Dats di nascita:  27/041058
| Msggorazione Periodo Inporto Numero campagne
Senvizio all'esterc in sedi disagiate - L_1082/73, art 23 {1/2) 01011086 31121288 o.00 o
L 30282, art2 - L. 431/87 {Ministero Sanita e Dogane) oioreez Inem 0,00 i}
=
o
L __
=
=
el
E
E
=3
=5 »

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Maggiorazioni”, consente di
ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la stampa in
formato pdf della lista delle eventuali maggiorazioni presenti in banca dati relativamente
alliscritto.

Ogni riga di dettaglio conterra le seguenti informazioni:
e Tipologia di maggiorazione
e Data inizio periodo di maggiorazione
« Data fine periodo di maggiorazione
« Importo maggiorazione
 numero di campagne.

Inoltre, la stampa riportera anche le seguenti informazioni relative all’iscritto:
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« Cognome

* Nome

« Codice Fiscale

» Data di nascita.

4.2.5.27 Funzione Stampa periodi retributivi principali

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

L . A G B0 CRAA.
= ; i S A i | % A
: i.. e f ; n'e
(1 GET N Interrogazioni b Operazioni # P = [i] &5
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA > Stampa Periodi retributivi principali =P | tante: WEE Prova? - MINISTERG DELLA SALUTE #*
Periodi retributivi
ognomeMAURIELLO | MomelALESSANDRO | codice fiscale| MRLLENSZCO01HS01G | pata di nascita01/03/1957
et 4y ] + + = 3 RBC| P :
A& ® O W& L o | @00 By
»
@
: i
[
o
Periodi retributivi principali
mpdap
Cognome: MAURIELLD Nome: ALESSANDRO Codice fiscale: MRLLSNSTCO1HSMQ Data di nascita: 01031357
| Periodo Diritie Misura Tipe impiego Tipo servizio Ente Retr. PartTime%
O2MO2M5E0  3HZM98D 329 164,50 Supplent! della Scuola Senvizio part-ime SCUOLA DI FANTERIA. 777,00 50.00
D1AM/BEB1 3121961 360 180,00 Supplent della Scuola Senitzio part-dime SCUOLA DI FANTERIA 93,00 50,00 )
g 010111382 3121962 360 180,00 Supplent della Scuola Seniizio part-ime SCUOLA DI FANTERIA 100,00 50,00
CIINS  3N2MS 30 360,00 Ordmann (Cank. deleminaio/ Servizio ordinaria COMUNE DI VITERBO 100,00 1,00
Determinato)
Totale Totale Totale
1408 584,50 1.076,00
5 v

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Periodi retributivi principali”,
consente di ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la
stampa in formato pdf dei dati relativi alle retribuzioni percepite dall’iscritto in relazione a periodi
di servizio principali.

La stampa riporta I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi retributivi principali e per ogni
periodo evidenzia le seguenti informazioni:

e data inizio periodo

« data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

» tipo impiego

» tipo servizio

« Amministrazione/Ente datore di lavoro
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e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

e percentuale part-time.

Inoltre sono visualizzati:

e i dati anagrafici dell'iscritto cognome, nome, codice fiscale e data di nascita
e i totali dei giorni di diritto, dei giorni misura e delle retribuzioni.

4.2.5.28 Funzione Stampa periodi retributivi secondari

3 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer = I:I|§|
' A i B0 O
dw 5 kn'e®
inpdap Interrogazioni »  Operazioni * @ & |I| ﬁ
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornarnento PA = Starnpa Periodi secondari = tente: WEB ProvaZ - MIMISTER O DELLA SALUTE
Periodi secondari
i agnarne MAURIELLO | MomelALESSANDRO | codice fizcale] MRLLENSZCO0IHS01G | Data di nascita|01/02/1957
e ol o F .| [T - o - 3+ KB o=
Aa@f |0 @ &[0k el | e|R[E b
»
]
IE’ i
=
a
Periodi retributivi secondari
Cognome: MAURIELLD Nome: ALESSANDRO Codice fiscale: MRLLSNSTCOMHSMQ  Data di nascita: 01031357
Ente Perodo Maothvo cessazione Cassa pensione Cassa previdenza Enpde
COMUNE DI CAPRARCLA DAT1/1994 31/05H994 Afire cause CPD.EL. LNADEL NO
COMUNE DI FRASCATI DAT1/1994 30041934 Fine Incarico CPDEL INADEL NO 15
= \

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Periodi retributivi secondari”,
consente di ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la
stampa in formato pdf dei dati relativi alle retribuzioni percepite dall’iscritto in relazione a periodi
di servizio secondari.

La stampa riporta I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi retributivi secondari e per ogni
periodo evidenzia le seguenti informazioni:

e data inizio periodo
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« data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

« Amministrazione/Ente datore di lavoro

e importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione).

» percentuale part-time.

Inoltre sono visualizzati:

e i dati anagrafici dell'iscritto cognome, nome, codice fiscale e data di nascita
e i totali dei giorni di diritto, dei giorni misura e delle retribuzioni.

4.2.5.29 Funzione Stampa servizi con onere

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

PosizioNE ASSICURATIVA

(1 GET N Interrogazioni b Operazioni # @ ] |I| i
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA > Stampa Servizi con onere - torte; WE-B ProwvaZ - MINISTERO DELL& SALUTE %
Servizi Con Onere
ognomeMAURIELLO | MomelALESSANDRO | codice fiscale| MRLLENSZCO01HS01G | pata di nascita01/03/1957
Be@d[Ob@ e ldel=]oDigmn-&|wwm
A »
]
' ®
Servizi con onere
Cognome: MAURIELLD Nome: ALESSANDRO Codice fiscale: MRLLSNSTCO1HSMQ Data di nascita: 01031357
| Periado Diritio Misura Descrizione
01 HETS IHaMars 01-00-00 oi-00-00 Riscatto per tiaio
01111976 321976 01-00-00 Di-00-00 Riscatho pErﬁtﬂD
[} iaTaL-ray 29Ty 01-00-00 D1-00-00 Riscatto pEI'ifDﬂb 1
g 01111978 321978 01-00-00 01-00-00 Riscatto pEI'ifDﬂb
| o1nem 1119 DO-08-10 DO-08-10 Riscatto per titolo
1iA0HeETa JHanars D0-02-20 D0-02-20 Riscatto per titolo
024011280 3HmoiH9en D0-00-00 D0-00-01 Ricong. L. 45
E Oid1 1993 3 Har1393 D0-02-00 oi-00-00 Riscatto per tiaio ¢

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Servizi con onere”, consente
di ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la stampa
in formato pdf delle informazioni relative ai periodi riconosciuti all'iscritto a fronte della richiesta
di una prestazione che comporta un onere contributivo da parte dell'iscritto (riscatti laurea,
ricongiunzioni onerose etc.).
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La stampa riporta I'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi e per ognuno evidenzia le
seguenti informazioni:

e data inizio periodo

» data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

» descrizione della tipologia di prestazione.

Inoltre sono visualizzati:

e i dati anagrafici dell'iscritto cognome, nome, codice fiscale e data di nascita
e i totali dei giorni di diritto e dei giorni misura.

4.2.5.30 Funzione Stampa servizi senza onere

2l INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer, |.- ||I:|||
N FE L0 R
= = i..—_ = 7 P ; ke
(1 GET N Interrogazioni b Operazioni # P = [i] &5
Lista Richieste Lavorazione > Aggiornamento PA > Stampa Servizi senza onere =P tente: WER ProvaZ - 80008850564 A
Servizi Senza Onere
ognomeMAURIELLO | MomelALESSANDRO | codice fiscale| MRLLENSZCO01HS01G | pata di nascita01/03/1957
Ak T =i | & + = 3 BT :
B d (9D e & LY el e iDFign R
»
2 L
: i
[
=8
Servizi senza onere
mpdap
Cognome: MAURIELLD Nome: ALESSANDRO Codice fiscale: MRLLSNSTCO1HSMQ Data di nascita: 01031357
Periodo Diritfo Misura Descrizione
OiiNeT3 IHHanar3 01-00-00 01-00-00 Ricong. Art. £, L. 2979
O HeT4 Ealaliabrey D0-10-00 O0-10-00 Ricong. Art. 6, L. 2979 )
F o11ner4 Ejlakiarey DO-02-00 Do-02-00 Ricong. Art. &, L. 2979
01A111580 0D1M960 DO-DD-00 O0-00-01 Ricong. L. 30374
01011997 321997 DO-DD-00 01-00-00 Serv. MIlL. 109273 ArLE
oidi1ea9 3Hanawg Do-00-01 DO-00-01 Ricong. L
S +

La funzione, attivabile dalla voce di menu “Operazioni - Stampa - Servizi senza onere”,
consente di ottenere, relativamente alla posizione assicurativa selezionata dalla coda di lavoro, la
stampa in formato pdf delle informazioni relative ai periodi riconosciuti all'iscritto d'ufficio senza
onere (riscatto militare etc.), a fronte della richiesta di una prestazione.

La stampa riporta l'elenco (ordinato cronologicamente) dei periodi e per ognuno evidenzia le
seguenti informazioni:
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e data inizio periodo

» data fine periodo

e numero giorni di diritto

* numero giorni misura

» descrizione della tipologia di prestazione.

Inoltre sono visualizzati:

e i dati anagrafici dell'iscritto cognome, nome, codice fiscale e data di nascita
e i totali dei giorni di diritto e dei giorni misura.

4.2.5.31 Funzione Lista tipo impiego

2 Posizione Assicurativa - Lista Tipo Impiego - Microsoft Internet Explorer E@

m tente: WEE ProwaZ - MINISTERO DELLA SALUTE #

Lista Tipo Impiego

v Codice ¥ DescHzione L

F 001 Contratto a termmpo indeterminato (tempo pienaol
F ooz Giornaliara

CLFL-DL L 29994 conv, in L.451/94 art.16 o2 lett. 2)-EMTI PUBBLICI
ECOMOMICI.FONDAZIONT AZIENDE SPECIALLI E CONSORZI EX L.142790,
EMTI PUBBLICI DI RICERCA-CENTRO, MORD-Aliquota datore di di lavora:
riduzione aliqguota ordinaria del 25% (limite max 24 mesi)

C.F.L-DL L 299/94 conw.in L.451/94 art.16 o 2 lett. a)-ENTI PUBBLICI
ECONOMICI,FONDAZIONI, AZIENDE SPECIALL E CONSORET EX L.142/90,
EMTI PUBBLICI DI RICERCA-MEZZCEIORMO-Aliquota datare di lavoro:
riduzione aliqueta ordinaria del 50% (limite max 24 mesi)

COR LD L 29994 conwiin L.451/94 art 16 o 2 lett bI-ENTI
PUBB.ECON, . FOND, A2, SPECIALI E CONSCORZI EX L.142/90, EMTI
PUBB.RICERCA CENTRO-MORD. Trast. C.F.L. in rapp. di lavoro a termpo
indet, per periodo pari a durata del| C.F.L. trasf. (limite max 12 mesil

CoR L DG L 299/94 conviin L451/94 art 16 o 2 lett BI-ENTI
PUBB.EC MM, ,FONDAZIONI AZIEMDE SPECIALLI E CONSOREZI EX

FO0g Li142/90, ENTI PUBE.D] RICERCA-MEZZOGIORNS, Trastormaz, < F.Lin
rappotte 3 tempo indet. per la durata del C.F.Litrasformmatallirn rmax 12
rmesil
R Ll 196/ 97 -ART. 15-ENTI PUBR.ECONOM, ,FOND, A2, SPECIALL E
COMNSORZI EX.L.142/90,ENTI PUBR. DI RICERCA

booo7 REGICMI:BASILICATA, CAMPAMIAPLUGLIA, CALABRTIA SARDEGMA E STCILIA-
Trasformaz. di C.F.L.art1e .2 a)L.451/94 in rapporti di lavoro a termpo
indeterminato

CoF L-Dn L 726/84 convertin L8683 84,53 e L.113/26-IMPRESE ENTI
PUBBLICI ECOMOME CONSOREL

F 003

k004

koos

FO0g

%

-@j Dperazione completata tj Inkranet locale

La lista viene attivata tramite |'apposito pulsante di ricerca EI posizionato accanto al campo
Tipo Impiego nelle maschere in cui € richiesta I'immissione della descrizione del tipo di impiego.

E’ possibile ordinare la lista, in modo crescente o decrescente, rispetto ad una qualsiasi delle
informazioni mediante click sulle frecce poste accanto all’etichetta di ciascuna colonna.

Selezionando il tipo impiego di interesse con un click del mouse sullicona di selezione k il
sistema ne imposta automaticamente i dati nella pagina di partenza.
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4.2.5.32 Funzione Lista tipo servizio

2 Posizione Assicurativa - Lista Tipo Servizio - Microsoft Internet Explorer E@g|

= tente: WEB ProvaZ - MIMNISTERC DELLS SALUTE

Lista Tipo Servizio

% Codice v DescHzione A
b o0z Astenszione facoltativa dal lavoro per maternitd con retribuzicone ridotta .
(L1204 del 1371)
P00z Astensione obbligatoria dal lavors per maternita(L.1204/71)
k004 Aspettativa per mandato politico elettivalart. 31, L.300 del 19707
FOos Aspettativa agli amministratori locali [L.216/85)
F0O0S Aczpettativa senza assegni per nomina a dirett, generale di ASL
P01l Aszpattativa retribuita per rmotivi sindacali
k01z Aspettativa non retribuita per motivi sindacali (art. 21, L2200 del 1970]
P01z Azpettativa per motivi familiari
F 014 Sospensione dall impiego per motivi disciplinari
F015 Sospensione dallimpiege in costanza di procediments penals
kFOig Servizio ordinario
B 017 Servizio part-time
bO1g Astenzione facoltativa dal lavoro per maternitd senza retribuzione

(L1704 del 1371]
k020 Orario ridotto

Astenszione dal lavora con retribuzione ridotta per maternita facoltativa e

k
i pet assistenza ai figli ai senzi L.53 del 2000

Azzenza dal lavaro per assiztenza figli dal 62 anno di etd, coniuge,
genitori conviventi per condizioni previste ex, a3 L104/32

P23 Aczpettativa servizio militare [art 40 Dpr.l1320/69,0L1092)

Aszpettativa =, 2, [per motivi var) prevista da specifiche dispasizioni di

FOZZ

A legge o contrattuali (d.l, n, S64/96 art,S cormma 1)
b 025 Azsenza dal lavoro per educazione e assistenza ai figli fino al 62 anno di
etd (art.1 .40 L 225/95)
L b Astenzione dal lavoro per soccorso alpino (art 2, L1662 del 1992)
b ohoT Ast_ensiu:urJE facu:-ltati'_.'a senza retribuzione per assistenza ai figli dopo il 32
Fic oo P i + fl e dal 2anni
;éj Dperazione completata ‘-_\j Inkranet locale

La lista viene attivata tramite |'apposito pulsante di ricerca EI posizionato accanto al campo
Tipo Servizio nelle maschere in cui € richiesta lI'immissione della descrizione del tipo di Servizio.

E’ possibile ordinare la lista, in modo crescente o decrescente, rispetto ad una qualsiasi delle
informazioni mediante click sulle frecce poste accanto all’etichetta di ciascuna colonna.

Selezionando il tipo servizio di interesse con un click del mouse sull’icona di selezione k il
sistema ne imposta automaticamente i dati nella pagina di partenza.
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4.2.5.33 Funzione Lista qualifica

2 Posizione Assicurativa - Ricerca Qualifica - Microsoft Internet Explorer Z”E”X|

*Utente: WER Provaz - MIMISTER O DELLA SALUTE
Ricerca Qualifica | cerca || Pulisd

Selezione Qualifica

Compatto: | W

Codice: | |

Descrizione: | |

;EI Operazione completata H Inkranet locale

La funzione viene attivata tramite l'apposito pulsante di ricerca EI posizionato accanto al
campo Qualifica nelle maschere in cui € richiesta I'immissione della descrizione qualifica.

I possibili criteri di ricerca sono:
e per comparto
e per codice qualifica
e per descrizione.

Per codice e descrizione, € prevista la possibilita di impostare anche solo una parte del campo
terminando con il carattere '+'.

E consentito anche di impostare contemporaneamente i criteri di ricerca.
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2 Posizione Assicurativa - Lista Enti - Microsoft Internet Explorer

= itente: WEB Prava? - MIMISTER O DELLA SALUTE #*

Lista Qualifiche
Comparto |01 -00 -SERVIZIO SANITARIO MAZIONALE

Codice | ! Desctizione | |

2 Data Inizi Data Fi
Emiice ¥ DescHzione * Comparto :alidli-.i:;m :alidi:;e

P ADICMM COMMESSI - A giN-IqriéslngigigNﬁLE oif01/1948 3101202004

P oAD4CAN COADIUTORE AMM WO - B giN-IDTI?Iﬁ.I;\SIEOR:iéigNALE 0170171948 31712/2004

F ADEAAN ESSISTENTI ML FReRiw S giN-IDTI?I&.I-:{SIE)RKiEigNALE 0170171948 3171272004

P ADTCON iy IS TRATIVI PROFLLE - D SANITARIO NAZIONALE O1/01/1948 317122004

b ADBCON Enﬁhﬁ?gﬁéﬁgﬁﬁ PROF,LI Bl e 010171948 31/12/2004

ESPERTI - DS SAMITARIC MAZICOMALE

b asopa DIRETTORL AMMINISTRATIVI 01 .00 -SERVIZIO 010111048 31/12/2004

P POTARM ASSISTEMTI RELIGIOSI giN-Iqr?ﬁéSIEOinéigNﬁLE 0170171948 31012/2004

B PSOAHN ARCHITETTI IR, I LIVELLD giﬁﬁri?l?ﬁ?l%m& ois01/1948  21/41202004

P PSOAVN AVYOCATI DIR, I LIVELLS giN-IqriéSIgRgiiigNALE 0170171948 3171272004

P PSOGEN GEOLOGI DIR. I LIWELLD giN-ID'FFIﬁéSIE)RE.iéIIgNALE 01s01/1948  21512/2004

P PSOIGH  IMGESHMERI IR, I LIWELLD giN-IqriéslngigigNﬁLE oif01/1948 3101202004 2

e
-;é:] e e ‘-_g Inkranet locale

E’ possibile ordinare la lista, in modo crescente o decrescente, rispetto ad una qualsiasi delle
informazioni mediante click sulle frecce poste accanto all’etichetta di ciascuna colonna.

Selezionando la qualifica di interesse con un click del mouse sull’icona di selezione b il sistema
ne imposta automaticamente i dati nella pagina di partenza.




S.I1. INPDAP -

Posizione assicurativa web Versione 3.1 - Manuale Utente per le Pagina 95 di102
amministrazioni e gli enti
Versione 1.0 7 settembre 2007

4.2.5.34 Funzione Lista retribuzioni storicizzate

2} Posizione Assicurativa - Retribuzioni Storicizzate - Microsoft Internet Explorer

*thente: WEB Prowaz - MIMISTER O DELLA SALUTE
Retribuzioni Storicizzate
Data
. L - . - part- - Data i
Descrizione Ente Data Inizio Data Fine Dirtto Misura (o Retribuzions e | 'ualldlt,z_l ]
informazioni
F COMUNE DI VITERBO oifoifiee4 3171271984 0 BE0,00 0,00 662,18 0&f11/2007 27f11f2002
&) Operazione completata & Intranet locale

La lista viene attivata tramite il pulsante "Copia da ....” presente sulla maschera di inserimento
di un nuovo periodo retributivo (vedi Funzione definire periodo retributivo).

Sono visualizzati i periodi retributivi annullati dell'Iscritto, ciascuno corredato dalle seguenti
informazioni:

« Ente datore di lavoro

e Data inizio periodo retributivo

« Data fine periodo retributivo

« Diritto

* Misura

« Percentuale part-time

e Importo della retribuzione (calcolato come somma delle seguenti voci retributive: Fissa e
Continuativa, 13° mensilita, D.L. 165/97 art. 4, Retribuzione Accessoria, Indennita di
Aeronavigazione/volo (L.1092/72), Indennita non annualizzabile, Premio di Produzione)

« Data di annullamento

« Data di validita delle informazioni.
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Mediante click del mouse sull’icona di selezione b presente su ciascuna riga di dettaglio &
possibile popolare la maschera di inserimento del periodo retributivo con gli importi delle
corrispondenti singole voci annullate.

4.2.5.35 Funzione Visualizza Utente e Sistema alimentante

La funzione viene attivata mediante “click” del mouse sull'immagine & posizionato accanto ai
singoli elementi delle liste dei Servizi Utili (vedi Funzione Servizi Utili), dei Periodi secondari (vedi
Funzione Periodi secondari), delle Maggiorazioni (vedi Funzione Maggiorazioni), degli Stati di
servizio (vedi Funzione Modifica servizio utile) e dei Periodi retributivi (vedi Funzioni Modifica
servizio utile, Modifica periodo secondario e Lista Periodi retributivi) e consente di visualizzare su
una apposita pagina le seguenti informazioni:

+ nome dell’'utente che ha effettuato I'aggiornamento
« data in cui e stato effettuato I’'aggiornamento

« Sistema attraverso il quale & stato effettuato I'aggiornamento.

2 Posizione Assicurativa - Utente Flusso Alimentante - Microsoft ... E][E|E|

=P tente: WEB ProvaZ - MIMISTER S DELLA SALUTE
Utente e Flusso Alimentante
Sisterna alimentante |F'A"-"'-"EE'
Data validitd informazioni
Cognorme tente |F'ROU;'1‘£ |
Mome Utente |F'RC2"'J'D |
@‘l Cperazione completaka ‘-_g Intranet locale

Attivando la visualizzazione, dalle liste dei Servizi Utili e dei Periodi secondari, la funzione
evidenziera, per ogni elemento selezionato, oltre ai dati relativi all'utente e quelli relativi al
sistema alimentante, distinti per ciascuna iscrizione (pensionistica, previdenziale, credito,
Enpdep), anche quelli relativi alla certificazione del Servizio Utile o del Periodo Secondario.

I dati che verranno visualizzati per i Servizi certificati sono i seguenti:

« la datain cui é stato effettuato la certificazione

« denominazione, codice fiscale e progressivo dell'Ente certificatore oppure, in alternativa,
denominazione della Sede INPDAP
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« l'informazione se I'ente che ha certificato il servizio € lo stesso che ha effettuato |'ultimo

aggiornamento.

23 Posizione Assicurativa - Utente Flusso Alimentante - Microsoft Internet Explorer

(=13

=P Utente: WEE ProvaZ - MINISTERC DELLA SALUTE

Utente e Flusso Alimentante

Cassa Sistema alimentante Data ulima modifica
Pensione PAYWER 167122005
Previdenza PAYWER 19/12/2005
Credita PAWER 19/12/2005

Servizio certficato: Si

Data certificazione 2371172006

Cognome Nome
PR PRCW
PR A PR
PR PR.CD

Ente certificatore |H26216 -00000 MIMISTERS DIFESA - MARIMA

*# | 'Ente & lo stesso che ha effettuato l'ultimo aggiomamento

54

@ Operazione cormpletata

% J Intranet locale
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4.3 FUNZIONI DEL VALIDATORE

Nella presente sezione sono descritte le funzioni che consentono agli utenti Enti/Amministrazioni
con ruolo Validatore di gestire il processo di gestione Posizione Assicurativa per cio che & di loro
competenza.

4.3.1. Coda di lavoro: Lista Posizioni Assicurative da approvare (Scrivania Virtuale)

La funzione consente di interrogare la coda di lavoro dell'utente di un Ente/Amministrazione con
profilo Validatore. Viene visualizzato I'elenco delle Posizioni Assicurative per le quali esistono
Richieste di lavorazione da approvare (o da non approvare) rilasciate dagli Esecutori.
L'approvazione conclude il processo di lavorazione della Posizione Assicurativa.

La pagina riporta in una tabella le seguenti informazioni:

e Attivita da svolgere (Validazione);
* Nome iscritto;

¢ Cognome iscritto;

* Data di nascita;

* Codice fiscale iscritto.

SERIVANIA VIRTUALE E) ]j
inpdap| H & B [
Riepilogo > Coda di lavoro = tente: WEB ProvaZ - MINISTERS DELLA SALUTE
Posizione assicurativa per utente di Ente/ Amministrazione

Da prendere in carico ) Esecutore ) ¥alidatore>

2 record trovati, visualizzati tutti i record. A v |

Pag. 1 &V A
T T T i
| Attivita il Cognome 1l Nome 1l Data di Nascita Il Codice fiscale
b wvalidazione ROSSI MARIC 25/07/1955 RSSMRISEHS2ZHS 104
b Walidazione PROVA PROWVA 28/11/1955 PRVPRVEDCOLGI99Y
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Da questa pagina, il Validatore puo, tramite apposito collegamento (freccetta rossa a fianco dei
singoli elementi della lista), accedere alla pagina di Posizione Assicurativa, che visualizza la lista
delle richieste di lavorazione lavorate, associate alla Posizione Assicurativa selezionata.

Il collegamento consente al Validatore di navigare dalla Scrivania Virtuale a Posizione
Assicurativa e di accedere di conseguenza alle funzioni proprie dell’applicazione.

Il bottone Indietro consente di tornare alla pagina precedente. La funzione & risolta all’interno
dell’applicativo Scrivania virtuale & descritta nel documento A5-305-1905-001 (Laboratorio di
sperimentazione per i collegamenti tra processi e applicazioni - Manuale utente).

4.3.2. Lista Richieste di lavorazione da approvare

La funzione consente all'operatore di Ente con profilo di "Validatore" di approvare o non
approvare le richieste di lavorazione di una Posizione Assicurativa che gli esecutori dello stesso
Ente/Amministrazione hanno completato, o per le quali hanno dichiarato di non poter procedere
perche al di fuori della loro competenza.

La funzione é& attivato dalla Scrivania Virtuale a seguito della selezione di una posizione
assicurativa presente nella coda di lavoro del Validatore.

L'utente Validatore di Ente pud attivare in ogni momento il caso d'uso anche all'interno
dell'applicazione Posizione Assicurativa Web utilizzando la voce di menu "Operazioni - Richieste
da approvare".

Il sistema prospetta una pagina contenente i dati anagrafici dell'iscritto (cognome, nome, codice
fiscale e data di nascita) e l'elenco della richieste da approvare. Per ogni richiesta sono
visualizzate le seguenti informazioni:

- descrizione della richiesta;

- periodo per il quale € richiesta la certificazione dei dati giuridici

- periodo per il quale & richiesta la certificazione dei dati economici

- note di chi ha attivato la richiesta;

- soggetto/processo che ha attivato la richiesta;

- data di attivazione della richiesta;

- esito della lavorazione con le eventuali note dell'esecutore.

In corrispondenza delle richieste provenienti da una Sede Inpdap, & possibile inserire una nota
da trasmettere alla Sede mittente.
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2 INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer |:||§|PS__<|

PosizioNE ASSICURATIVA

inptlap Inkterrogazioni *  Operazioni P @ @ |I| ﬁ-ﬁ
Scrivania:Coda > Lista Richieste da approvare =P WEB ProvaZ - MINISTERO DELLA SALUTE
Lista Richieste da approvare | |[ menapprova || indietra |
Cagname [PROVA | Wome [PROVA | codice fiscale [PRVPRYE0C01G995Y | Data di nascita [15/10/1964
B [ # Descrizione ~ Eenodo » Periodo Certif. ~ Note » Inoltrata ~ Data » Esito ~
¥ Richiasta G ¥ Economica ¥ dittente ¥ da ¥ Richiesta ¥ Lavorazione o B e )

Giuridica

Lavorazione non

|:| Certificazione
cornpletata

Posizione Assicurativa

Tutti Tutti fede ROMA 1  09/11/2007

e — — — — — — —m m—m— e

Accanto ad ogni richiesta € presente una casella di selezione.

Su tale pagina sono presenti due pulsanti:

- il pulsante "Approva", inizialmente disabilitato, si abilita solo a fronte della selezione di tutte le
richieste presenti nella lista

- il pulsante "Non Approva", sempre abilitato.

L'utente Validatore puo:
- selezionare una o piu richieste e premere il pulsante "Non Approva"
- selezionare tutte le richieste visualizzate e premere il pulsante "Approva".

Le richieste di lavorazione non approvate, escono dalla coda di lavoro del Validatore e tornano
nelle code di lavoro degli Esecutori che le hanno lavorate.

L'approvazione delle richieste selezionate € consentita soltanto se non esistono altre richieste
ancora in lavorazione riferite all'iscritto trattato. Inoltre se almeno uno dei servizi modificati
dall'ente non sono stati certificati, il sistema richiede all'utente la certificazione dei dati attivando
automaticamente la funzione di certificazione della posizione assicurativa.

La certificazione & inoltre necessaria per tutti i servizi che ricadono, anche parzialmente, nel
periodo per il quale € richiesta la certificazione dei dati giuridici, anche se non sono stati
modificati dall'ente stesso.
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Il completamento della funzione di approvazione delle richieste di una Posizione Assicurativa
comporta la chiusura delle richieste e la loro eliminazione dalla coda di lavoro del validatore ed il
rilascio della Posizione Assicurativa relativa.

L'utente validatore di Ente/Amministrazione pud attivare la funzione di CertificazionePA, anche
dalla voce di menu Operazioni: AggiornaPA > CertificazionePA

4.3.3. Operazioni

Nella presente sezione vengono descritte le funzioni di PA che, l'utente Validatore di Ente puo
attivare dal menu Operazioni.

4.3.3.1 Funzione Certificazione / Annullamento certificazione servizi

2} INPDAP - Posizione Assicurativa - Microsoft Internet Explorer

. A9 i BOE OGN

PosizioNE ASSICURATIVA

(BT Interrogazioni »  Operazioni » @ @ ? i ﬁ-—]
Lista Richieste da approvare = Aggiornamento PA > Certificazione = WEE Provaz - MINISTERD DELLS SALUTE
Certificazione SeWizi | Certifica || Annulla cedificazione || Indietro |
Cognome MALRIELLO | Mome [ALESSANDRO Codice fiscale | MRLLSNS7COLHS01G | E:z:itii
Servizi utili
Ente Data Inizio Data Fine Cassa Pens. Cassa Prev. Enpdep (5i/no) Cert.(51/no)
SCUCLA DI FANTERTA 0z/02/1980 15/03/1991 C.T.P.S. E.M. P~ S, (L] Mo |:|
REG MIL CEMTRALE DIR. AMM, R CORMA 0170171994 311271994 C.T.P.S. E.M. P~ S, (L] Mo |:|
COMUME DI WITERBO 0170171995 311271935 C.P.D.E.L. I.M.ADUE L M Certif. obbl. |:|
COMUME DI CAPRARCLA 01/01/1994 3170571994 C.P.D.E.L. I.M.ADUE L M Certif. obbl. |:|
COMUME DI FRASCATI 01/01/1994 30/04/1994 C.P.D.E.L. I.M.ADUE L M MO D
Servizi Con Onere
Tipo Prestazione Data Numn_aro Dai_:a Onere Numero Importo  Totale servizi Hc. C_el't.
Domanda Provvedimento Provwvedimento Rate Rata (a-m-g) (si/no)
Ri‘:c""gli'l":;};'ae AL g1ro1/2008 1234 0140172005  1,000,00 z s00,00 0-0-1 we [
Servizi Senza Onere
Tipo Prestazione Data Domanda MNumero Prowvedimento Data Prowvwedimento Totale serviziric. (a-mi-g) Cert.(si/no)
Ricongiunzione Art.6 L.29/79 0170171990 343as 0170171990 0-10-0 M D
Ricongiunzione Art.6 L2973 0i/01/2005 iz 0i1/01/2005 0-z-0 MO D
Ricongiunzione Art.é L2979 01/01/2005 i 0170172005 i-0-0 M I:‘
Ricongiunzione Art.é L2979 05/ 04/ 2006 24324 05/04/ 2008 0-0-1 M I:‘
Ricongiunzione Art.& LZ9/79  01/01/2006 111 01/01/2006 1-0-0 NO Fl
Ricongiunzione L. 303,74 01/01/2000 123 01/01/2000 0-0-1 [s] F
Seru, Milit, 1092/73 Art.8 01/01/2005 11 01/01/2005 1-0-0 MO Fl

_— e

La funzione é& attivata selezionando la voce di menu “Operazioni - AggiornamentoPA -
Certificazione”.

Puod essere attivata solo dai Responsabili della certificazione, per ‘certificare’ la correttezza dei
dati relativi ai servizi utili e riconosciuti presenti per |'iscritto precedentemente selezionato dalla
coda di lavoro, ovvero annullare la certificazione gia registrata.

Dopo i dati anagrafici, cognome, nome e codice fiscale, verranno prospettati in riquadri separati i
dati sintetici relativi ai servizi utili e riconosciuti.
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Per ogni servizio utile sono visualizzate le seguenti informazioni:
« Amministrazione/Ente datore di lavoro

« Data inizio e data fine rapporto di lavoro

e Motivo di cessazione

« Cassa pensionistica

e (Cassa previdenziale

» Indicatore Iscrizione Enpdep

« Indicatore di certificazione del servizio.

Per ogni servizio riconosciuto sono visualizzate le seguenti informazioni:
« Tipo prestazione

« Data della domanda

« Numero e data del provvedimento

e Anni mesi e giorni di servizio riconosciuti

e Indicatore di certificazione del servizio.

In corrispondenza di ogni riga dettaglio & presente una casella per la selezione dei servizi da
certificare o di cui annullare la certificazione.

Sulla pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

« "Certifica" per procedere con la certificazione dei servizi selezionati

« "Annulla certificazione" per procedere con I'annullamento della certificazione presente
« "Indietro" per effettuare la chiusura della pagina corrente e ritornare alla coda di lavoro.

Alla pressione del pulsante “Certifica” il sistema, effettuati i controlli previsti, registrera sulla
base informativa I'avvenuta certificazione.

Alla pressione del pulsante “"Annulla certificazione” il sistema, effettuati i controlli previsti,
annullera la certificazione gia registrata Contestualmente la posizione verra eliminata dalla coda
di lavoro del responsabile della certificazione e rimarra in carico all’Ente/Amministrazione
disponibile per la lavorazione da parte degli Operatori.




